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ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

МАЛОСЕРДОБИНСКОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

№ 11(222) от 25.05.2021 года




№ 11 (222) 25 мая 2021 года Бюллетень официальных документов                       Бесплатно


Постановление администрации

Малосердобинского района Пензенской области  от 13.05.2021 №111
О внесении изменений в Нормативные затраты на обеспечение функций администрации Малосердобинского района, включая подведомственные казенные учреждения
В целях приведения нормативного акта администрации Малосердобинского района Пензенской области положениям в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь статьей 33 Устава Малосердобинского района,

Администрация Малосердобинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в Нормативные затраты на обеспечение функций администрации Малосердобинского района, включая подведомственные казенные учреждения, утвержденные постановлением администрации Малосердобинского района от 01.10.2020 № 312 (далее – Нормативные затраты), следующие изменения:

Таблицу в пункте 14.3 Нормативных затрат изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Ведомости органов местного самоуправления Малосердобинского района Пензенской области» и разместить на официальном сайте администрации Малосердобинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Малосердобинского района Коновалова А.В.

	Глава администрации

Малосердобинского района
	 И.А. Кирюхин


Приложение

к постановлению администрации

Малосердобинского района

от 13.05.2021 № 110

	
	
	Администрация района, Управления администрации

	№ п/п
	Наименование
	Глава администрации
	Заместитель главы администрации, руководитель аппарата
	Начальник управления, отдела
	Главная, ведущая, старшая младшая группы должностей муниципальной службы, должность не муниципальной службы

	
	
	Кол-во
	Цена, тыс. руб.
	Кол-во
	Цена, тыс. руб.
	Кол-во
	Цена, тыс. руб.
	Кол-во
	Цена, тыс. руб.

	1.
	Стол письменный для офиса
	1
	до 25
	1
	до 15
	1
	до 10
	1
	до 10

	2.
	Стол приставной
	1
	до 10
	1
	до 4
	1
	до 4
	0
	0

	3.
	Тумба к столу

письменному

для офиса
	2
	до 10
	2
	до 8
	2
	до 8
	2
	до 8

	4.
	Стул (кресло)

к столу приставному
	2
	до 4
	2
	до 4
	0
	-
	0
	-

	5.
	Стол для

компьютера
	1
	до 15
	1
	до 15
	0
	-
	0
	-

	6.
	Платформа под

системный блок
	1
	до 2
	1
	до 2
	1
	до 2
	1
	до 2

	7.
	Стол для переговоров (совещаний)
	1
	до 20
	1
	до 20
	0
	-
	0
	-

	8.
	Стул (кресло)

к столу переговоров
	24
	до 4
	12
	до 4
	0
	-
	0
	-

	9.
	Стол журнальный
	1
	до 7
	1
	до 7
	0
	-
	0
	-

	10.
	Стол для телефонов
	1
	до 10
	1
	до 10
	0
	-
	0
	-

	11.
	Шкаф

комбинированный
	1
	до 20
	0
	-
	0
	-
	0
	-

	12.
	Шкаф книжный
	1
	до 25
	1
	до 15
	1
	до 15
	1
	до 15

	13.
	Шкаф платяной
	1
	до 19
	1
	до 10
	1
	до 10
	1 шт. на 4 специалиста,

но не менее 1 шт. на кабинет
	до 10

	14.
	Шкаф офисный
	8
	до 25
	5
	до 15
	5
	до 15
	5
	до 15

	15.
	Шкаф для одежды
	1
	до 19
	1
	до 10
	0,25
	до 10
	0,25
	до 10

	16.
	Антресоль к шкафу
	по кол-ву шкафов
	до 4
	по кол-ву шкафов
	до 4
	по кол-ву шкафов
	до 4
	по кол-ву шкафов
	до 4

	17.
	Кресло офисное
	1
	до 20
	1
	до 15
	1
	до 10
	1
	до 10

	18.
	Набор мягкой

мебели
	1
	до 100
	0
	-
	0
	-
	0
	-

	19.
	Диван двух или трехместный
	1
	до 60
	1
	до 60
	0
	-
	0
	-

	20.
	Стул

для посетителей
	0
	-
	0
	-
	1
	до 4
	1
	до 4

	21.
	Полка настенная
	0
	-
	0
	-
	2
	до 4
	2
	до 4

	22.
	Стул
	18
	до 3
	2
	до 3
	2
	до 3
	1
	до 3

	23.
	Вешалка напольная
	1
	до 5
	1 на кабинет
	до 3
	1 на кабинет
	до 3
	1 на кабинет
	до 3

	24.
	Зеркало
	1
	до 5
	1 на кабинет
	до 2
	1 на кабинет
	до 2
	1 на кабинет
	до 2

	25.
	Сейф
	1
	до 20
	0
	-
	1 на отдел
	до 15
	0
	-

	26.
	Шкаф металлический
	0
	-
	0
	-
	0
	-
	1
	до 15

	27.
	Шкаф металлический несгораемый или сейф

(при необходимости)
	1
	до 20
	1
	до 20
	1(на кабинет)
	до 15
	1 (на кабинет)
	до 15

	28.
	Тумба под телевизор
	1
	до 10
	1
	до 10
	0
	-
	0
	-

	29.
	Тумба (греденция)
	1
	до 20
	1
	до 10
	0
	-
	0
	-

	30.
	Тумба низкая (шкаф)
	1
	до 10
	1
	до 10
	1
	до 7
	1
	до 7

	31.
	Тумба

для оргтехники
	1
	до 10
	1
	до 10
	1
	до 7
	1
	до 7

	32.
	Телевизор
	1
	до 80
	0
	-
	0
	-
	0
	-

	33.
	Холодильник
	1
	до 50
	1 на 10 специалистов (или на отдел)
	до 50
	1 на 10 специалистов (или на отдел)
	до 50
	1 на 10 специалистов (или на отдел)
	до 50

	34.
	Обогреватель
	1*
	до 8
	1*
	до 8
	1*
	до 8
	1 на кабинет*
	до 8

	35.
	Вентилятор
	1*
	до 2,5
	1*
	до 2,5
	1*
	до 2,5
	1 на кабинет*
	до 2,5

	36.
	Микроволновая печь
	0
	-
	1 на 10 специалистов (или на отдел)
	до 10
	1 на 10 специалистов (или на отдел)
	до 10
	1 на 10 специалистов (или на отдел)
	до 10

	37.
	Кондиционеры
	1 на кабинет
	до 50
	1 на кабинет
	до 50
	1 на кабинет
	до 50
	1 на кабинет
	до 50

	38.
	Уничтожитель бумаг
	1
	до 10
	0
	-
	0
	-
	0
	-

	39.
	Портьеры (жалюзи)
	1 комплект на окно
	до 15
	1 комплект на окно
	до 8
	1 комплект на окно
	до 8
	1 комплект на окно
	до 8

	40.
	Посуда
	0
	-
	0
	-
	0
	-
	15 предметов
	до 5

	41.
	Табличка офисная
	1 на кабинет
	до 2
	1 на кабинет
	до 1,8
	1 на кабинет
	до 1,8
	1 на кабинет
	до 1,8

	42.
	Стенд напольный
	0
	-
	0
	-
	0
	-
	до 2
	до 10

	43.
	Стенд настенный
	0
	-
	0
	-
	0
	-
	до 2
	до 10

	44.
	Вывеска фасадная
	1
	до 20
	0
	-
	0
	-
	0
	-

	44.
	Герб Пензенской области
	1
	до 8
	0
	-
	0
	-
	0
	-

	45.
	Герб Малосердобинского района
	1
	до 8
	0
	-
	0
	-
	0
	-

	46.
	Флаг Российской Федерации
	6
	до 5
	0
	-
	0
	-
	0
	-

	47.
	Флаг Пензенской области
	6
	до 5
	0
	-
	0
	-
	0
	-

	48.
	Флаг Малосердобинского района
	6
	до 5
	0
	-
	0
	-
	0
	-


* при отсутствии в  помещении кондиционера
Постановление администрации

Малосердобинского района Пензенской области  от 13.05.2021 №111
О внесении изменений в постановление администрации Малосердобинского района  от 11.01.2018 № 4 «Об утверждении Порядков обеспечения отдыха детей Малосердобинского района»

     В соответствии  с постановлением Правительства  Пензенской области  от 30.04.2021  № 243-пП  «Об особенностях организации  отдыха детей в летний период 2021 года», руководствуясь статьёй 33 Устава Малосердобинского района, -

Администрация Малосердобинского района  п о с т а н о в л я е т:

1. Внести  в постановление  администрации Малосердобинского  района Пензенской области от 11.01.2018 № 4  «Об утверждении Порядков обеспечения отдыха детей  Малосердобинского района» (далее - постановление) следующие изменения:

1.1. Наименование постановления изложить в следующей редакции: 

«Об утверждении Порядков обеспечения отдыха детей Малосердобинского района в каникулярное время  2021 года»;

 1.2.  Наименование Приложения № 1 изложить в следующей редакции:

« Порядок обеспечения отдыха детей   и предоставления путевок детям, в том числе детям, находящимся в трудной жизненной ситуации, в загородные лагеря отдыха и оздоровления детей в каникулярное время  2021 года ». 

        2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Ведомости органов местного самоуправления Малосердобинского района Пензенской области».

          3.  Настоящее постановление вступает в силу на следующий  день после дня его официального опубликования и действует в части, не противоречащей решению Собрания представителей Малосердобинского района Пензенской области о бюджете Малосердобинского района  Пензенской области  на очередной финансовый год и плановый период.

         4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальным вопросам В.А. Сорокину.

Глава администрации 

Малосердобинского  района                                                   И. А. Кирюхин 

Постановление администрации

Малосердобинского района Пензенской области  от 13.05.2021 №118
Об утверждении Положения об организации практической подготовки 
в  администрации Малосердобинского  района Пензенской области 
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, Министерства просвещения Российской Федерации от 05.08.2020 № 885/390 «О практической подготовке обучающихся», руководствуясь статьей 33 Устава Малосердобинского района Пензенской области :

1. Утвердить прилагаемое Положение об организации практической подготовки в администрации Малосердобинского района Пензенской области. 

2. Признать утратившим силу Постановление администрации Малосердобинского района  № 88 от 19.03.2019 года «О порядке прохождения практики в администрации Малосердобинского района ПО обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования».

3. Настоящее  постановление опубликовать  в информационном бюллетене «Ведомости органов местного самоуправления Малосердобинского района Пензенской области».

4. Настоящее  постановление  вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Малосердобинского района.

Глава администрации                                                                И.А.Кирюхин

Малосердобинского района                                        

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением администрации Малосердобинского района

от 19.05.2021 № 118 

П О Л О Ж Е Н И Е

об организации практической подготовки в администрации Малосердобинского района Пензенской области.
1. Положение об организации практической подготовки в администрации Малосердобинского района Пензенской области (далее - Положение, практическая подготовка, администрация Малосердобинского района устанавливает порядок организации в администрации Малосердобинского района  практической подготовки обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования (далее - обучающиеся).

2. Практическая подготовка организуется путем непосредственного выполнения обучающимися определенных видов работ, связанных с будущей профессиональной деятельностью.

3. Практическая подготовка осуществляется на основании договора о практической подготовке обучающихся, заключаемого между организацией, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам высшего образования (далее - образовательная организация), и администрация Малосердобинского района.

4. При организации практической подготовки администрации Малосердобинского района Пензенской области:

- создает условия для реализации обучающимися компонентов образовательной программы; 

- предоставляет оборудование и технические средства обучения в объеме, позволяющем выполнять определенные виды работ, связанные с будущей профессиональной деятельностью обучающихся;

- предоставляет обучающимся и руководителю по практической подготовке от образовательной организации возможность пользоваться помещениями, расположенными в здании администрации Малосердобинского района; 

- назначает руководителя по практической подготовке из числа муниципальных служащих администрации Малосердобинского района (далее - руководитель практики), который обеспечивает реализацию компонентов образовательной программы в форме практической подготовки со стороны администрации Малосердобинского района.

5. Отдел правовой ,антикоррупционной и кадровой работы после получения от образовательной организации направления на практическую подготовку:

- проводит с руководителями структурных подразделений администрации Малосердобинского района Пензенской области предварительное согласование возможности проведения практической подготовки обучающихся;

- на период проведения практической подготовки оформляет обучающимся пропуск в здание администрации Малосердобинского района Пензенской области;

- получает согласие обучающихся на обработку персональных данных 
по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению; 

- принимает анкету, заполненную обучающимися по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению;

- до проведения практической подготовки проводит с обучающимися вводный инструктаж, знакомит их с Правилами внутреннего трудового распорядка администрации Малосердобинского района Пензенской области ;

- ведет учет обучающихся, прошедших практическую подготовку 
в администрации 
Малосердобинского района ;

- обеспечивает хранение материалов по практической подготовке обучающихся (направление на практическую подготовку от образовательной организации, анкету, согласие на обработку персональных данных, отзыв руководителя практической подготовки, отзыв и отчет обучающихся о практической подготовке в администрации Малосердобинского района;

- сообщает образовательной организации в течение 5 (пяти) рабочих дней о смене руководителя по практической подготовке от администрации Малосердобинского района.

6. Решение о проведении практической подготовки и назначении руководителя по практической подготовке от администрации Малосердобинского района оформляется постановлением. 

7. Руководитель по практической подготовке от администрации Малосердобинского района:

- контролирует соблюдение обучающимися Правил внутреннего трудового распорядка  администрации Малосердобинского района;

- знакомит обучающихся с организацией деятельности и основными направлениями деятельности структурного подразделения администрации Малосердобинского района;

- согласовывает индивидуальные задания, содержание и планируемые результаты практической подготовки;

- обеспечивает выполнение обучающимися мероприятий, установленных приложением № 3 к настоящему Положению;

- обеспечивает безопасные условия проведения практической подготовки, отвечающие санитарным правилам и требованиям охраны труда;

- составляет и представляет в администрации Малосердобинского района Пензенской области отзыв о практической подготовке обучающегося по форме согласно приложению № 4 к настоящему Положению;

- сообщает руководителю по практической подготовке от образовательной организации обо всех случаях нарушения обучающимися служебного распорядка, правил охраны труда и техники безопасности.

8. Обучающиеся в период практической подготовки:

- заполняют анкету по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению;

- выполняют мероприятия, установленные приложением № 3 к настоящему Положению;

- соблюдают Правила внутреннего трудового распорядка администрации Малосердобинского района;

- соблюдают требования охраны труда и пожарной безопасности;

- представляют в отделе правовой, антикоррупционной и кадровой работы отзыв обучающегося о практической подготовке по форме согласно приложению № 5 к настоящему Положению и отчет обучающегося о практической подготовке по форме согласно приложению № 6 к настоящему Положению.

9. Практическая подготовка обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов организуется с учетом особенностей их психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья. 

10. Практическая подготовка обучающихся осуществляется на безвозмездной основе.

____________________________

Приложение № 1

к Положению об организации практической подготовки в администрации Малосердобинского района Пензенской области

	
	В администрацию Малосердобинского района Пензенской области
от обучающегося _____________________________

(наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность) ____________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося)

зарегистрированного по адресу: __________________

___________________________________________,

(адрес регистрации указывается с почтовым индексом)

Паспорт: серия ______________ №_________________

Выдан _________________________________________

               (дата выдачи и наименование органа, выдавшего документ)


Согласие на обработку персональных данных лиц, проходящих практику в администрации Малосердобинского района Пензенской области
	(информация о субъекте персональных данных)

	Я
	
	
	

	
	(фамилия)
	(имя)
	(отчество) (при наличии)

	
	

	(основной документ, удостоверяющий личность)
	(номер основного документа, удостоверяющего личность)

	
	

	(сведения о дате выдачи указанного документа)
	(сведения о выдавшем указанный документ органе)

	зарегистрированный по адресу:
	

	
	(адрес)

	принимаю решение о предоставлении своих персональных данных 
в составе:

	Фамилия, Имя, Отчество (при наличии);

	Дата рождения;

	Место рождения;

	Адрес регистрации и адрес фактического проживания;

	Контактная информация (телефоны: домашний, сотовый; e-mail);

	Сведения об образовании (наименование образовательной организации, специальность, направление подготовки);

	Паспорт (серия, номер, кем и когда выдан)

	(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)

	и даю согласие на их обработку, включающую:

	1. сбор

	2. запись

	3. систематизацию

	4. накопление

	5. хранение

	6. уточнение (обновление)

	7. уточнение (изменение)

	8. извлечение

	9. использование

	10. передачу (предоставление)

	11. передачу (доступ)

	12. удаление

	13. уничтожение

	(в случае обработки общедоступных персональных данных)

	14. передачу (распространение)

	персональных данных

	(перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие)

	способами, определяемыми 

	(общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных)

	своей волей и в своем интересе администрации Малосердобинского района, расположенного(й) по адресу:442800, Пензенская область, с.Малая Сердоба ул.Ленинская 38

	с целью: прохождения практической подготовки в администрации Малосердобинского района

	(цель или цели обработки персональных данных)

	на срок:
	прохождения практической подготовки в администрации Малосердобинского района

	
	(срок, в течение которого действует согласие)

	Порядок отзыва согласия:

	Отзыв согласия подается в письменном виде лицом, указанным в согласии на обработку персональных данных, лично. Отзыв должен содержать:

	-номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных;

	-сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

	-собственноручную подпись субъекта персональных данных;

	-сведения о согласии на обработку персональных данных (дата и адрес, по которому давалось согласие).

	При подаче лицом, осуществляющим прием такого отзыва, производится удостоверение личности подающего такой отзыв. Отзыв согласия осуществляется по адресу: 442800, Пензенская область, с.Малая Сердоба ул.Ленинская 38

	В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных прекращение обработки персональных данных и уничтожение персональных данных будет произведено в течение 30 дней с момента поступления

	Порядок защиты субъектом персональных данных своих прав и законных интересов:

	осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона № 152 -ФЗ 
от 27.07.2006 «О персональных данных»

	Порядок защиты субъектом персональных данных своих прав и законных интересов

	

	(«я возражаю против решения исключительно автоматизированной обработки моих персональных данных» - заполняется собственноручно в случае  такого возражения)

	(в случае передачи персональных данных третьим лицам)

	Наименование оператора (адрес оператора), которому будут передаваться персональные данные

	Администрация Малосердобинского района, адрес: 442800, Пензенская обл., с.Малая Сердоба ул.Ленинская 38

	Перечень персональных данных, на передачу которых дается согласие субъекта персональных данных

	Фамилия, Имя, Отчество (при наличии);

	Дата рождения;

	Место рождения;

	Адрес регистрации и адрес фактического проживания;

	Контактная информация (телефоны: домашний, сотовый; e-mail);

	Сведения об образовании (наименование образовательной организации, специальность, направление подготовки);

	Паспорт (серия, номер, кем и когда выдан)

	Срок, в течение которого действует согласие на передачу

	на срок прохождения практической подготовки в администрации Малосердобинского района

	(в случае обработки общедоступных персональных данных)

	Сведения о субъекте персональных данных могут быть в любое время исключены из общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта персональных данных либо по решению суда или иных уполномоченных государственных органов

	Я подтверждаю, что предоставленные мною персональные данные являются полными, актуальными и достоверными

	Я обязуюсь своевременно извещать об изменении предоставленных персональных данных

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(личная подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Предоставленные данные соответствуют предъявленным документам, удостоверяющим личность

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность)
	(личная подпись)
	(инициалы, фамилия)


                   Приложение № 2

к  Положению об организации практической подготовки администрации Малосердобинского района Пензенской области 

АНКЕТА

________________________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество (при наличии))

обучающегося ____________________________________________________________________

                                                                          (курс, факультет, кафедра)

________________________________________________________________________________________________   наименование образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность)

Дата

рождения ________________________________________________________________

Место

 рождения ________________________________________________________________

Гражданство ________________________________________________________________

Образование ________________________________________________________________

Окончил  ____________________________________________________________________________________________________________________________________

              (наименование образовательной организации, год окончания)

Специальность,направление подготовки_______________________________________

РАБОТА ЗА ПОСЛЕДНИЕ 5 ЛЕТ

	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Место нахождения организации

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Паспорт или документ, его заменяющий ________________________________________________________________

                                                                                                        (серия, номер, кем и когда выдан)

Домашний адрес (адрес регистрации, адрес фактического проживания) _____________________________________________________________________________________________________________________________________

Контактный телефон ________________________________________________________________

Дополнительные сведения (любая информация, которую желаете сообщить о себе)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________

"____"________________20__года                                                             _____________________

                                                                                                                                                      (подпись)

Приложение № 3

к Положению об организации практической подготовки в администрации Малосердобинского района Пензенской области
М Е Р О П Р И Я Т И Я, 

выполняемые обучающимися в период практической подготовки 
в администрации Малосердобинского района Пензенской области
1.1. Ознакомление с рабочим местом.

1.2. Ознакомление со структурой и полномочиями администрации Малосердобинского района Пензенской области.

1.3. Ознакомление с системой документооборота.

1.4. Ознакомление с ограничениями и запретами на муниципальной службе, антикоррупционным законодательством.

1.5. Изучение федерального законодательства о муниципальной службе:

            1) Федеральный закон от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"».

1.6. Изучение законодательства Пензенской области по вопросам прохождения муниципальной службы и противодействия коррупции:

         1.7   Закон Пензенской обл. от 10.10.2007 N 1390-ЗПО "О муниципальной службе в Пензенской области"

            1.8.   Федеральный закон от 25.12.2008 № 273 «О противодействии коррупции»

1.9. Изучение нормативной правовой базы по вопросам исполнения должностных обязанностей в период прохождения практики: 1)Положение о муниципальной службе от 11.04.2019 № 172-21/ IV;

2) Положение об оплате труда муниципальных служащих органов местного самоуправления от 11.10.2019 № 216-26/ IV; 3) «Об утверждении порядка проведения конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы в органах местного самоуправления» от 14.08.2020г. № 299-34/IV; 4) «Порядок проведения конкурса на должность главы администрации» от 28.09.2017 № 8-1/IV ; 5) «Положение о пенсионном обеспечении за выслугу лет муниципальных служащих» от 11.10.2016 № 554-56/ III; 6) « Об утверждении порядка и размеров возмещения расходов, связанных  со служебными командировками муниципальных служащих» от 10.06.2014 № 263-28/III.

1.10. Участие в подготовке писем по направлению служебной деятельности.

1.11. 
Участие в подготовке служебных записок по направлению служебной деятельности.

1.12. Участие в подготовке ответов на обращения граждан (при наличии).

1.13. Участие в подготовке проектов правовых актов  по вопросам служебной деятельности (при наличии).

1.14. Посещение занятий, обучающих семинаров, проводимых в администрации Малосердобинского района Пензенской области.

1.15. Выполнение заданий и поручений руководителя практики от администрации Малосердобинского района Пензенской области.

1.16. Проведение мониторинга, обобщение и анализ информации.

1.17. Участие в организации проведения совещаний, заседаний рабочих групп, конференций.

                                                                                                     Приложение № 4

к Положению об организации практической подготовки в администрации Малосердобинского района Пензенской области
О Т З Ы В 

о практической подготовке обучающегося

1. _____________________________________________________________

(наименование структурного подразделения .. … (наименование органа местного самоуправления))

2. _____________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя по практической подготовке, наименование замещаемой должности)

3. _____________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, прошедшего практическую подготовку)

4. Оцените практическую подготовку обучающегося (поставьте оценку от 1 до 5, где "1" - очень плохо, "5" - отлично):

	Показатель
	Оценка

	Соответствие специальности, направления подготовки обучающегося требованиям, предъявляемым к служебной деятельности, выполняемой в период практической подготовки 
	

	Наличие у обучающегося требуемых базовых знаний и умений, необходимых для прохождения муниципальной службы
	

	Оценка знаний и умений обучающегося с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности, в рамках которых проводилась практическая подготовка
	

	Наличие у обучающегося следующих профессиональных и личностных качеств:
	

	- системное мышление;
	

	- командное взаимодействие;
	

	- профессиональная эффективность (ответственность, пунктуальность, рациональное распределение рабочего времени, ориентированность 
на результат);
	

	- гибкость и готовность обучающегося к изменениям;
	

	- наличие потенциала к проявлению лидерских качеств и принятию управленческих решений
	


Средний балл (оценка по п. 4): _______________________________________________

4.1. Если в оценках на предыдущие вопросы Вы поставили оценки "1" или "2", укажите причины: ________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Дополнительные комментарии о проделанной деятельности обучающегося: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


6. Если в процессе проведения практической подготовки у Вас возникли проблемы организационного характера, укажите их и причины, с которыми они были связаны: __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________


7. Что, по Вашему мнению, можно улучшить в организации практической подготовки? ________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


8. Ваши пожелания и рекомендации по вопросам профессионального развития обучающегося и его дальнейшей профессиональной деятельности_____________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


9. Рекомендовали бы Вы обучающегося в качестве кандидатуры для формирования кадрового резерва с целью последующего трудоустройства и обеспечения востребованности кадрового потенциала? ________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата заполнения отзыва "___"________20__   __________________________________

                                    (подпись и Ф.И.О. руководителя по практической подготовке)

Приложение № 5

к Положению об организации практической подготовки в администрации Малосердобинского района Пензенской области
О Т З Ы В 

обучающегося о практической подготовке в администрации Малосердобинского района Пензенской области
1. ____________________________________________________________  
(Ф.И.О. обучающегося)

проходил(а) практическую подготовку в администрации Малосердобинского района Пензенской области.
2. Оцените организацию практической подготовки (поставьте оценку от 1 до 5, где "1" - очень плохо, "5" - отлично):

	Показатель
	Оценка

	Общий уровень организации практической подготовки со стороны администрации Малосердобинского района Пензенской области
	

	Организация рабочего места
	

	Получение разъяснений по актуальным вопросам
	

	Содействие в получении материалов, знаний и умений 
в соответствующей сфере деятельности
	

	Степень применимости полученных знаний на практике 
в дальнейшей трудовой деятельности в других сферах деятельности
	

	Взаимодействие с руководителем по практической подготовке 
от администрации Малосердобинского района (степень сотрудничества, качество коммуникации)
	


Средний балл (оценка по п. 2) __________________________________________

2.1. Если в ответе на предыдущий вопрос Вы поставили оценки "1" или "2" 
по каким-то позициям, укажите причины: ________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Расставьте баллы от 1 до 10 для каждого из методов при оценке времени, потраченного руководителем по практической подготовке на различные способы обучения при работе с Вами (1 - метод почти не использовался, 10 - максимально использовался)

	Метод
	Оценка

	В основном самостоятельное изучение материалов и выполнение заданий
	

	Личные консультации в заранее определенное время
	

	Личные консультации по мере возникновения необходимости
	

	Поэтапный совместный разбор практических заданий
	



4. Оцените взаимодействие с представителями администрации Малосердобинского района Пензенской области при организации практической подготовки (поставьте оценку от 1 до 5, где "1" - очень плохо, "5" - отлично):

□ 1 □ 2 □ 3 □ 4 □ 5

Комментарий:________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________


5. Если в процессе практической подготовки у Вас возникли проблемы организационного характера, укажите их и с чем, по Вашему мнению, они были связаны _________________________________________________________________

____________________________________________________________________


6. Достаточно ли было времени, проведенного на практической подготовке, для получения необходимых знаний и навыков? ________________________________________________________________

____________________________________________________________________


7. Насколько полезными в работе оказались полученные в ходе практической подготовки теоретические знания и практические навыки по Вашей специальности, направлению подготовки (поставьте оценку от 1 до 5, где "1" - совершенно бесполезны, "5" - очень полезны)?
□ 1 □ 2 □ 3 □ 4 □ 5

Комментарий:________________________________________________________ ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

8. Дополнительные комментарии о проделанной деятельности и организации практической подготовки ________________________________________________________________

____________________________________________________________________

          9. Что, по Вашему мнению, можно улучшить в организации практической подготовки? _________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Дата заполнения отзыва"____"________20__       

 __________________________

                                                                                                                                (подпись и Ф.И.О. обучающегося)

Приложение № 6

к Положению об организации практической подготовки в администрации Малосердобинского района Пензенской области
О Т Ч Е Т 

обучающегося о  практической подготовке 

в администрации Малосердобинского района Пензенской области

1. _____________________________________________________________

(Ф.И.О. обучающегося)

проходил (а) практическую подготовку в администрации Малосердобинского района Пензенской области  в период  с "___" ________ 20___ по "__" ___________ 20__.

Охарактеризуйте Вашу деятельность в период практической подготовки:

1. Какими нормативными правовыми и иными документами Вам 
приходилось пользоваться при выполнении заданий по практической подготовке?______________________________________________________________________________________________________________________________2. Какие информационные системы Вы освоили? ________________________________________________________________________________________________________________________________________


3. Какие наиболее важные задания Вы выполняли во время практической подготовки? ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________4. Какие знания и умения, полученные Вами в процессе практической подготовки, Вы считаете наиболее полезными? ________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Ваши предложения по совершенствованию соответствующего вида деятельности, осуществляемой Вами во время практической подготовки ____________________________________________________________________

__________________________________________________________________

6. Какие выводы Вы сделали по итогам реализованной деятельности? ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

______________________________                        _____________________    
                  (подпись обучающегося)                                                                          (расшифровка подписи)

"_____" _____________ 20____

С отчетом ознакомлен (а) ___________________________  ________ ____________    

                                                                            (Ф.И.О. руководителя по практической подготовке)       (подпись)    (дата ознакомления)

Постановление администрации

Малосердобинского района Пензенской области  от 24.05.2021 №123
О признании утратившими силу отдельных нормативных правовых актов администрации Малосердобинского района Пензенской области 

В целях приведения нормативных правовых актов администрации Малосердобинского района Пензенской области в соответствие с действующим законодательством, руководствуясь ст.33 Устава Малосердобинского района Пензенской области,   

Администрация Малосердобинского района постановляет:

1. Признать утратившими силу:

1.1. Постановление администрации Малосердобинского района Пензенской области от 25.01.2016 № 10 «Об утверждении Порядка осуществления Управлением финансов администрации Малосердобинского района внутреннего муниципального финансового контроля»;

1.2. Постановление администрации Малосердобинского района Пензенской области от 28.02.2018 № 70 «Об утверждении стандартов осуществления внутреннего муниципального финансового контроля»;

1.3. Постановление администрации Малосердобинского района Пензенской области от 25.05.20218 № 152 «Об утверждении порядка осуществления контроля за соблюдением Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с последующими изменениями) органом внутреннего муниципального финансового контроля»;

1.4. Постановление администрации Малосердобинского района Пензенской области от 23.11.2018 № 367 «О внесении изменений в порядок осуществления контроля за соблюдением Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с последующими изменениями) органом внутреннего муниципального финансового контроля».

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Ведомости органов местного самоуправления Малосердобинского района Пензенской области» и разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации Малосердобинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Малосердобинского района Пензенской области.
Глава администрации 
Малосердобинского района                                                            И.А. Кирюхин

Постановление администрации

Малосердобинского района Пензенской области  от 24.05.2021 №124
Об утверждении ведомственного стандарта внутреннего

муниципального финансового контроля

В соответствии с пунктом 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, федеральным стандартом внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля "Планирование проверок, ревизий и обследований", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 27.02.2020 № 208, федеральным стандартом внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля "Проведение проверок, ревизий и обследований и оформление их результатов", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17.08.2020 № 1235, федеральным стандартом внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля "Реализация результатов проверок, ревизий и обследований", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 23.07.2020 № 1095, федеральным стандартом внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля "Правила досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля и их должностных лиц", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17.08.2020 № 1237, а также руководствуясь Уставом Малосердобинского района Пензенской области (с последующими изменениями), администрация Малосердобинского района Пензенской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый ведомственный стандарт внутреннего муниципального финансового контроля.
2. Настоящий приказ разместить (опубликовать) на официальном сайте администрации Малосердобинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области.
Глава администрации 
Малосердобинского района                                                            И.А. Кирюхин

Утвержден

постановлением администрации 

Малосердобинского района 

Пензенской области 

от 24.05.2021 № 124

Ведомственный стандарт

внутреннего муниципального финансового контроля

1. Общие положения

1.1. Ведомственный стандарт внутреннего муниципального финансового контроля (далее - ведомственный стандарт) разработан в соответствии с частью 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и федеральными стандартами:

- "Планирование проверок, ревизий и обследований", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 27.02.2020 № 208 (далее - федеральный стандарт "Планирование проверок");

- "Проведение проверок, ревизий и обследований и оформление их результатов", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 17.08.2020 № 1235 (далее - федеральный стандарт "Проведение проверок, ревизий и обследований");

- "Реализация результатов проверок, ревизий и обследований", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 23.07.2020 № 1095 (далее - федеральный стандарт "Реализация результатов проверок, ревизий и обследований");

- "Правила досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля и их должностных лиц", утвержденным постановлением Правительства РФ от 17.08.2020 № 1237 (далее - федеральный стандарт "Правила досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля и их должностных лиц").

1.2. Настоящий ведомственный стандарт регламентирует деятельность должностных лиц Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области (далее - Управление) при осуществлении ими полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю (далее - контрольная деятельность) в случаях, предусмотренных федеральными стандартами внутреннего государственного финансового контроля, и определяет следующие порядки:

- планирования проверок, ревизий и обследований;

- проведения проверок, ревизий и обследований и оформления их результатов;

- реализации результатов проведения проверок, ревизий и обследований;

- досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органов внутреннего муниципального финансового контроля и их должностных лиц.

2. Порядок планирования проверок, ревизий и обследований

2.1. В соответствии с пунктом 2 федерального стандарта "Планирование проверок" Управление на очередной финансовый год формирует и утверждает план контрольных мероприятий. План контрольных мероприятий составляется по форме согласно приложению № 1 к ведомственному стандарту и содержит следующую информацию:

- наименование объекта контроля;

- тема контрольного мероприятия;

- проверяемый период;

- период начала проведения контрольного мероприятия.

2.2. Формирование плана контрольных мероприятий осуществляется с применением риск-ориентированного подхода, выражающегося в необходимости проведения контрольного мероприятия в очередном финансовом году на основании идентификации принадлежности объекта контроля и (или) направления его финансово-хозяйственной деятельности к предусмотренным федеральным и ведомственным стандартам категориям риска. 

2.3. Тема контрольного мероприятия определяется в соответствии с типовыми темами плановых контрольных мероприятий, утвержденными федеральным стандартом "Планирование проверок", и типовыми темами, предусмотренными ведомственным стандартом:

а) проверка достоверности отчета о реализации отдельных мероприятий муниципальной программы (подпрограммы, целевой программы);

б) проверка расходования субвенции (субсидии) публично-правового образования на осуществление отдельных муниципальных полномочий в рамках реализации муниципальной программы (подпрограммы, целевой программы);

в) проверка соблюдения целей и порядка предоставления из бюджета публично-правового образования бюджету другого публично-правового образования субвенции или субсидии либо иного межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение;

г) проверка осуществления расходов бюджета публично-правового образования на реализацию отдельных подпрограмм муниципальной программы (целевой программы).

3. Порядок проведения проверок, ревизий и обследований

и оформление их результатов

3.1. Решение о назначении контрольного мероприятия принимается начальником Управления (лицом его замещающим) и оформляется приказом Управления согласно приложению № 2 к ведомственному стандарту.

3.3. В соответствии с пунктом 14 федерального стандарта "Проведение проверок, ревизий и обследований" в случае необходимости внесения изменений в приказ о назначении контрольного мероприятия руководитель контрольного мероприятия (уполномоченное на проведение контрольного мероприятия должностное лицо) составляет служебную записку на имя начальника Управления (лица его замещающего) с указанием причин вносимых изменений.

3.4. В соответствии с пунктом 16 федерального стандарта "Проведение проверок, ревизий и обследований" в случае участия в контрольном мероприятии 2-х и более должностных лиц Управления по усмотрению руководителя контрольного мероприятия не позднее дня начала проведения контрольного мероприятия может быть составлен рабочий план (план-график) контрольного мероприятия, в котором указываются:

- проверяемый вопрос программы контрольного мероприятия;

- проверяемый период;

- должность, фамилия и инициалы лица, входящего в состав проверочной (ревизионной) группы и ответственного за проверку вопроса;

- срок предоставления справки о результатах проверки вопроса с приложением документов и материалов, имеющих отношение к проверяемому вопросу;

- подпись участника проверочной (ревизионной) группы, ответственного за проверку вопроса.

Справка о результатах проверки отдельных вопросов должна содержать информацию по проверенному вопросу программы контрольного мероприятия и отвечать требованиям, предусмотренным к акту федеральным стандартом "Проведение проверок, ревизий и обследований".

Форма рабочего плана (плана-графика) контрольного мероприятия утверждена ведомственным стандартом (приложение № 3).

В случае внесения изменений в решение о назначении контрольного мероприятия, а также в случае его продления или приостановления соответствующие изменения вносятся в рабочий план контрольного мероприятия.

3.5. Фактическое изучение деятельности объекта контроля осуществляется путем проведения осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, контрольного обмера. В соответствии с пунктом 24 федерального стандарта "Проведение проверок, ревизий и обследований" результаты контрольных действий по фактическому изучению деятельности объекта контроля оформляются соответствующими актами (приложения №№ 4 - 10 к ведомственному стандарту):

- осмотра объектов (выполненных объемов работ, помещений, основных средств, материальных запасов);

- инвентаризации наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности;

- инвентаризации объектов нефинансовых активов;

- инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами;

- наблюдения процесса или процедуры, выполняемых работниками (должностными лицами);

- пересчета данных;

- контрольного обмера объемов выполненных работ (строительно-монтажных, ремонтных, реставрационных, пусконаладочных и прочих работ), а также качества и количества фактически использованных материалов и установленного оборудования.

3.6. В соответствии с пунктом 52 федерального стандарта "Проведение проверок, ревизий и обследований" при выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий однородных нарушений в акте, заключении может даваться их обобщенная характеристика. В таком случае детальная информация обо всех выявленных нарушениях формируется с использованием приложений к акту, заключению.

4. Реализация результатов проверок, ревизий и обследований

4.1. В соответствии с пунктами 6, 10 федерального стандарта "Реализация результатов проверок, ревизий и обследований" ведомственным стандартом определен порядок рассмотрения акта, заключения и иных материалов контрольного мероприятия, а также порядок направления копий представлений и предписаний.

Порядок рассмотрения акта, заключения и иных материалов

контрольного мероприятия

4.2. После подписания акта проверки (ревизии), заключения должностное лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия, представляет начальнику Управления (лицу его замещающему) акт проверки (ревизии), заключение, возражения объекта контроля, иные материалы контрольного мероприятия и сопроводительную служебную записку, подготовленную руководителем контрольного мероприятия (уполномоченным на проведение контрольного мероприятия должностным лицом) и завизированную начальником отдела правовой и контрольно-ревизионной работы, в которой отражаются результаты контрольного мероприятия и предложения по их реализации.

4.3. Рассмотрение материалов контрольного мероприятия проводится при участии начальника отдела правовой и контрольно – ревизионной работы, руководителя контрольного мероприятия, должностного лица, ответственного за проведение контрольного мероприятия.

4.4. По результатам рассмотрения акта с учетом письменных возражений объекта контроля начальник Управления (лицо его замещающее) принимает одно или несколько решений, которые отражаются в протоколе рассмотрения материалов контрольного мероприятия составленному по форме согласно приложению № 11 к ведомственному стандарту:

- о наличии или об отсутствии оснований для направления представления и (или) предписания объекту контроля;

- о наличии или об отсутствии оснований для направления информации в правоохранительные органы, органы прокуратуры и иные государственные (муниципальные) органы;

- о наличии или об отсутствии оснований для назначения внеплановой выездной проверки (ревизии), в том числе при наличии (письменных возражений от объекта контроля и представленных объектом контроля дополнительных документов, относящихся к проверенному периоду, влияющих на выводы по результатам проведения проверки (ревизии), признаков нарушений, которые не могут в полной мере быть подтверждены в рамках проведенной проверки (ревизии).

4.5. По результатам рассмотрения заключения начальник Управления (лицо его замещающее) принимает решение:

а) о назначении выездной проверки (ревизии);

б) об отсутствии оснований для назначения выездной проверки (ревизии).

4.6. Решение по результатам рассмотрения акта или заключения принимается начальником Управления (лицом его замещающим) путем визирования служебной записки, указанной в пункте 4.2 ведомственного стандарта.

Порядок направления копий представлений и предписаний

4.7. Копии представлений и предписаний направляются главному распорядителю бюджетных средств в случае, если объект контроля является подведомственным ему получателем бюджетных средств (далее - ГРБС), либо органу местного самоуправления, осуществляющему функции и полномочия учредителя, в случае, если объект контроля является бюджетным или автономным учреждением.

4.8. Сопроводительное письмо, содержащее рекомендации по оказанию содействия в своевременном выполнении объектом контроля требований по представлению и (или) предписанию, с которым направляются копии представления и (или) предписания, подготавливается руководителем контрольного мероприятия (уполномоченным на проведение контрольного мероприятия должностным лицом), согласовывается с начальником отдела правовой и контрольно-ревизионной работы и представляется на подпись начальнику Управления (лицу его замещающему).

4.9. Подписанное сопроводительное письмо с приложением копий представления и (или) предписания направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, подтверждающим их получение, в том числе с применением факсимильной связи и (или) автоматизированных информационных систем, либо вручается:

- руководителю (уполномоченному представителю) ГРБС;

- руководителю (уполномоченному представителю) органа местного самоуправления, осуществляющему функции и полномочия учредителя в случае, если объект контроля является бюджетным или автономным учреждением.

5. Правила досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органов внутреннего муниципального финансового контроля и их должностных лиц

5.1. Согласно пункту 4 федерального стандарта "Правила досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля и их должностных лиц" Управление осуществляет рассмотрение обращения объекта контроля или его уполномоченного представителя (далее - заявитель), в котором выражается несогласие с решением Управления (его должностных лиц), принятым по результатам осуществления им (ими) полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю, и действиями (бездействием) должностных лиц Управления при осуществлении ими контрольной деятельности (далее - жалоба).

5.2. В соответствии с пунктами 8, 9 федерального стандарта "Правила досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля и их должностных лиц" ведомственным стандартом определен порядок рассмотрения жалобы и принятия решения начальником Управления (лицом его замещающим) по результатам рассмотрения жалобы.

Порядок рассмотрения жалобы и принятия решения начальником Управления (лицом его замещающим) по результатам рассмотрения жалобы

5.3. Предметом обжалования являются решения Управления (должностных лиц), а также действия (бездействие) должностных лиц Управления при осуществлении ими контрольной деятельности.

5.4. Основаниями для обжалования являются положения нормативных правовых актов, которые заявитель считает нарушенными при вынесении Управлением (должностными лицами) решений, совершении действий (бездействия) должностными лицами Управления при осуществлении ими контрольной деятельности.

5.5. Поступившая в Управление жалоба регистрируется сотрудником отдела правовой и контрольно-ревизионной работы (далее - специалист) в "Журнале учета жалоб досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органов внутреннего муниципального финансового контроля и их должностных лиц" (приложение № 12 к ведомственному стандарту).

5.6. Жалоба заявителя остается без рассмотрения при наличии оснований, предусмотренных пунктом 11 федерального стандарта "Правила досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органов внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля и их должностных лиц".

Жалоба возвращается заявителю без рассмотрения в срок не позднее 5 рабочих дней со дня поступления жалобы в Управление с указанием причин возврата жалобы. В случае неуказания в жалобе почтового адреса или адреса электронной почты, по которому должен быть направлен ответ заявителю, жалоба не возвращается.

5.7. Если имеющейся информации и материалов, относящихся к предмету жалобы, недостаточно, специалистом подготавливается запрос заявителю, который согласовывается с начальником отдела правовой и контрольно-ревизионной работы и передается на подпись начальнику Управления (лицу его замещающему).

5.8. Запрос вручается руководителю объекта контроля (уполномоченному представителю) или направляется объекту контроля с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате их получения, в том числе с применением факсимильной связи и (или) автоматизированных информационных систем.

5.9. Заявитель вправе представить указанные информацию и документы в течение 5-ти рабочих дней со дня направления запроса.

5.10. Течение срока рассмотрения жалобы приостанавливается со дня направления запроса о представлении дополнительных информации и документов, относящихся к предмету жалобы, до дня получения их Управлением, но не более чем на 5 рабочих дней со дня направления запроса.

5.11. Неполучение от заявителя дополнительных информации и документов, относящихся к предмету жалобы, не является основанием для отказа в рассмотрении жалобы.

5.12. В случае необходимости направления запроса другим государственным органам (органам местного самоуправления), иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов специалистом подготавливается запрос о предоставлении документов и материалов, относящихся к предмету жалобы, который согласовывается с начальником отдела правовой и контрольно-ревизионной работы и передается на подпись начальнику Управления (лицу его замещающему). Указанный запрос направляется в порядке, аналогичном порядку направления запроса заявителю.

5.13. Начальник Управления (лицо его замещающее) вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на 20 рабочих дней, с уведомлением об этом заявителя и указанием причин продления срока.

5.14. Рассмотрение жалобы по существу осуществляется на коллегиальной основе комиссией Управления (далее - Комиссия).

5.15. Возглавляет Комиссию председатель Комиссии. В отсутствие председателя Комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя.

5.16. Состав Комиссии утверждается приказом Управления.

5.17. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании Комиссии присутствуют не менее трех ее членов из общего числа состава комиссии.

5.18. Решение принимается Комиссией простым большинством голосов ее членов, присутствовавших на заседании, на основании документов и сведений, представленных на заседание Комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председательствующего на заседании Комиссии.

5.19. При принятии решения учитываются обстоятельства, установленные Комиссией в результате рассмотрения жалобы.

5.20. По результатам рассмотрения жалобы Комиссией принимается одно из следующих решений:

- о наличии оснований для удовлетворения жалобы в полном объеме либо удовлетворения жалобы частично в части указанных в ней отдельных оснований для обжалования в случае несоответствия решения Управления или действия (бездействия) должностных лиц Управления законодательству РФ и (или) при неподтверждении обстоятельств, на основании которых было вынесено решение;

- о наличии оснований для оставления жалобы без удовлетворения в случае подтверждения по результатам рассмотрения жалобы соответствия решения или действия (бездействия) должностных лиц Управления законодательству РФ и при подтверждении обстоятельств, на основании которых вынесено решение.

5.21. Решение, принимаемое на заседании Комиссии, оформляется протоколом, который подписывает председатель Комиссии и члены Комиссии, присутствующие на заседании.

5.22. Протокол заседания Комиссии, жалоба, документы, имеющие отношение к предмету обжалования, направляются начальнику Управления (лицу его замещающему) для принятия решений.

5.23. Решение начальника Управления (лица его замещающего) по результатам рассмотрения жалобы оформляется приказом Управления.

5.24. Копия решения, вынесенного по результатам рассмотрения жалобы, с сопроводительным письмом, содержащим обоснование принятия указанного решения, направляется заявителю не позднее 5-ти рабочих дней, следующих за днем принятия начальником Управления (лицом его замещающим) указанного решения.

5.25. Подготовка сопроводительного письма, его регистрация (с копией решения) и вручение заявителю лично под роспись либо направление заявителю с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения, в том числе с применением факсимильной связи и (или) автоматизированных информационных систем, осуществляется специалистом.

Приложение № 1

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

План

контрольных мероприятий Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области

	№ пп
	Наименование объекта контроля
	Тема контрольного мероприятия
	Проверяемый период
	Период начала проведения контрольного мероприятия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 2

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

Форма

Управления финансов администрации 

Малосердобинского района Пензенской области

Приказ

от ______________     № ___

с.Малая Сердоба

    В соответствии с пунктом 10 (в случае назначения планового контрольного

мероприятия),   11   (в   случае   назначения   внепланового   контрольного

мероприятия),   12   федерального  стандарта  внутреннего  государственного

(муниципального)  финансового  контроля  "Проведение  проверок,  ревизий  и

обследований  и  оформление  их  результатов", утвержденного постановлением

Правительства Российской Федерации от 17.08.2020 N 1235, приказываю:

    1. Назначить проведение _______________________________________________

                     (указывается вид контрольного мероприятия и метод его

___________________________________________________________________________

         проведения с указанием на плановый (внеплановый) характер

___________________________________________________________________________

  (плановая (внеплановая), выездная (камеральная) проверка (ревизия) или

                              обследование),

___________________________________________________________________________

    тема контрольного мероприятия, наименование (фамилия, имя, отчество

                              (при наличии))

___________________________________________________________________________

  объекта контроля, реквизиты объекта контроля (место нахождения объекта

                                 контроля,

___________________________________________________________________________

          основной государственный регистрационный номер (ОГРН),

___________________________________________________________________________

              индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН)).

    2. Основание проведения контрольного мероприятия ______________________

                                                         (указывается

___________________________________________________________________________

      основание проведения контрольного мероприятия (план контрольных

                               мероприятий,

___________________________________________________________________________

             поступившее обращение, запрос, поручение и др.))

    3. Поручить проведение контрольного мероприятия _______________________

                                                    (указываются должность,

___________________________________________________________________________

    фамилия, имя, отчество (полностью) членов проверочной (ревизионной)

                          группы с уточнением ее

___________________________________________________________________________

   руководителя (уполномоченного на проведение контрольного мероприятия

                            должностного лица)

    4. Провести проверку (ревизию) в соответствии с _______________________

                                                     (делается ссылка на

___________________________________________________________________________

       приложение к приказу, в котором перечислены основные вопросы,

___________________________________________________________________________

      подлежащие изучению в ходе проведения контрольного мероприятия)

    5. Установить:

    5.1. проверяемый период: с ___________ по _____________________________

                                    (указывается проверяемый период)

    5.2. дата начала проведения контрольного мероприятия:

___________________________________________________________________________

       (указывается дата начала проведения контрольного мероприятия)

    5.3. срок проведения контрольного мероприятия:

___________________________________________________________________________

   (указывается количество рабочих дней, предусмотренных для проведения

                         контрольного мероприятия)

    5.4. срок проведения контрольных действий:

___________________________________________________________________________

   (указывается количество рабочих дней, предусмотренных для проведения

                           контрольных действий)

    5.5. срок оформления и подписания акта проверки: по ___________________

                                                        (указывается дата

___________________________________________________________________________

      подписания акта проверки членами проверочной ревизионной группы

                          (уполномоченным лицом)

    6. Контроль за ходом проведения проверки возложить на _________________

                                                            (указывается

___________________________________________________________________________

  должностное лицо, ответственное за проведение контрольного мероприятия)

    Подпись начальника Управления 

Приложение

к приказу

от ________ № _____

Перечень

основных вопросов, подлежащих изучению в ходе контрольного

мероприятия

1.

2.

3.

...

При необходимости изучению подлежат и другие вопросы, относящиеся к теме контрольного мероприятия в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации.

Приложение № 3

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

Рабочий план

(план-график) контрольного мероприятия

	№ пп
	Проверяемый вопрос программы контрольного мероприятия
	Проверяемый период
	Фамилия и инициалы, наименование должности лица, входящего в состав проверочной (ревизионной) группы и ответственного за проверку вопроса
	Срок предоставления справки о результатах проверки вопроса, с приложением документов, и (или) информации и материалов, имеющих отношения к проверяемому вопросу
	Подпись участника проверочной (ревизионной) группы, ответственного за проверку вопроса

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

Форма

Акт

осмотра объектов (выполненных объемов работ, помещений,

основных средств, материальных запасов)

____________________________

(указывается объект контроля)

_______________________                    "___" _______________ 20___ года

  (место составления)

    Должностными лицами Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области _________________________________________________

___________________________________________________________________________

              (указываются должности, фамилии, инициалы лиц,

___________________________________________________________________________

          уполномоченных на проведение контрольного мероприятия)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

в присутствии представителя(ей) объекта контроля __________________________

                                           (указываются должности, фамилии,

__________________________________________________________________________,

                         инициалы представителей)

а также ___________________________________________________________________

      (при необходимости указываются иные лица, присутствующие при осмотре,

___________________________________________________________________________

  с указанием должностей, фамилий, наименования организации и информации,

___________________________________________________________________________

                позволяющей однозначно их идентифицировать)

проведен осмотр ___________________________________________________________

                  (указывается наименование объектов, подлежащих осмотру

___________________________________________________________________________

(объемы работ с указанием основания для их выполнения (договор), помещения

                         (с указанием документов,

___________________________________________________________________________

  подтверждающих право его пользования), основные средства, материальные

                            запасы (с указанием

___________________________________________________________________________

  документов-оснований, подтверждающих их принадлежность объекту контроля)

    Время и место проведения осмотра (с указанием адреса): ________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    По результатам осмотра установлено следующее:

___________________________________________________________________________

      (указывается информация о результатах осмотра, в том числе при

                         необходимости указываются

___________________________________________________________________________

       сведения об объекте осмотра (его функциональные, технические,

                      качественные, эксплуатационные

___________________________________________________________________________

   и другие характеристики), данные о контракте (договоре) и поставщике

                               (подрядчике))

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложение:

1. ________________________________________________________________________

     (указываются документы, используемые при проведении осмотра, при

                                 наличии)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________;

2. _______________________________________________________________________.

Подписи:

От Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области

_________________     ____________________     ____________________________

   (должность)              (подпись)             (инициалы и фамилия)

_________________     ____________________     ____________________________

   (должность)              (подпись)             (инициалы и фамилия)

От _______________________________________________________________________:

                (указывается наименование объекта контроля)

_________________     ____________________     ____________________________

   (должность)              (подпись)             (инициалы и фамилия)

_________________     ____________________     ____________________________

   (должность)              (подпись)             (инициалы и фамилия)

Иные лица: ________________________________________________________________

             (указывается наименование организаций, представители которых

___________________________________________________________________________

                        присутствовали при осмотре)

___________________________________________________________________________

_________________     ____________________     ____________________________

   (должность)              (подпись)             (инициалы и фамилия)

_________________     ____________________     ____________________________

   (должность)              (подпись)             (инициалы и фамилия)

Акт составлен в 2 экземплярах:

1 - экз. – Управлению финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области,

2 - экз. - объекту контроля.

Один экземпляр получил

____________________________/_________________/____________________________

        (Должность)              (Подпись)                (ФИО)

Приложение № 5

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

Форма

Акт

инвентаризации наличных денежных средств, денежных

документов и бланков строгой отчетности

____________________________

(указывается объект контроля)

____________________                        "___" ______________ 20___ года

 место составления

___________________________________________________________________________

Основание для проведения инвентаризации ___________________________________

Ответственное лицо ________________________________________________________

                                 Расписка

                  (оформляется до начала инвентаризации)

    К  началу  проведения  инвентаризации  все  бланки  строгой отчетности,

денежные  документы,  расходные и приходные документы на денежные средства,

сданы в бухгалтерию.

    Ответственное лицо:

    ________________________    ______________    _________________________

           должность                подпись          фамилия, инициалы

    "___" _____________ 20___ г.

    Объяснение  причин излишков и недостач ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Ответственное лицо:

    ________________________    _______________    ________________________

           должность                подпись          фамилия, инициалы

    "___" _____________ 20___ г.

По данным инвентаризации установлено следующее:

	Наименование показателя
	Фактическое наличие
	Учтено
	Результаты инвентаризации

	
	
	
	излишки
	недостача

	
	в рублях
	в валюте
	в рублях
	в валюте
	в рублях
	в валюте
	в рублях
	в валюте

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	


Итого по фактическому наличию _____________________________________________

                                           (сумма прописью)

по учетным данным _________________________________________________________

                                           (сумма прописью)

Последний номер приходного кассового ордера

                расходного кассового ордера

Результаты инвентаризации _________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Подтверждаю,   что   бланки  строгой  отчетности,  денежные  документы,

денежные  средства,  перечисленные  в  настоящей  описи,  находятся на моем

ответственном хранении.

Ответственное лицо:

______________________    ___________________    __________________________

     должность                  подпись               фамилия, инициалы

"___" _____________ 20___ г.

Подписи

От Управления финансов администрации  Малосердобинского района Пензенской области

______________________    ________________    _____________________________

    (должность)               (подпись)            (инициалы и фамилия)

______________________    ________________    _____________________________

    (должность)               (подпись)            (инициалы и фамилия)

От _______________________________________________________________________:

                (указывается наименование объекта контроля)

______________________    ________________    _____________________________

    (должность)               (подпись)            (инициалы и фамилия)

______________________    ________________    _____________________________

    (должность)               (подпись)            (инициалы и фамилия)

Акт составлен в 2 экземплярах:

1 - экз. – Управлению финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области,

2 - экз. - объекту контроля.

Один экземпляр получил

____________________________/__________________/___________________________

    (Должность)                  (Подпись)                (ФИО)

Приложение № 6

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

Форма

Акт

инвентаризации объектов нефинансовых активов

____________________________

(указывается объект контроля)

___________________                          "___"______________ 20___ года

(место составления)

Объект контроля ___________________________________________________________

Ответственное(ые) лицо(а) _________________________________________________

Место проведения

инвентаризации ____________________________________________________________

Основание для проведения инвентаризации ___________________________________

              Расписка (оформляется до начала инвентаризации)

    К началу проведения инвентаризации все документы, относящиеся к приходу

или   расходу   нефинансовых   активов,   сданы  в  бухгалтерию  и  никаких

неоприходованных или списанных в расход нефинансовых активов не имеется

    Ответственное(ые) лицо(а):   ____________ _________ ___________________

                                   должность   подпись  расшифровка подписи

                                 ____________ _________ ___________________

                                   должность   подпись  расшифровка подписи

"____"___________________20____ г.

	N п п
	Наименование объекта нефинансового актива
	Номер (код) объекта учета (инвентарный или иной)
	Единица измерения
	Фактическое наличие (состояние)

	
	
	
	
	Цена (оценочная стоимость), руб.
	Кол-во
	Сумма, руб.
	Статус объекта учета.
	Целевая функция актива

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	N пп
	По данным бухгалтерского учета
	Результаты инвентаризации
	

	
	Номер (код) счета
	Кол-во
	Балансовая стоимость
	Отклонение
	Не соответствует условиям актива
	Примечание

	
	
	
	
	недостача
	излишки
	количество
	сумма
	

	1
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Все материальные ценности, поименованные в настоящей инвентаризационной описи с № ____ по № ____ проверены в моем (нашем) присутствии и внесены в опись, в связи с чем претензий по инвентаризации не имею (не имеем). Материальные ценности, перечисленные в описи, находятся на моем ответственном хранении.

Объяснение причин расхождений:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Ответственное(ые) лицо(а):   ____________ ____________ ____________________

                              (должность)   (подпись)  (инициалы и фамилия)

                             ____________ ____________ ____________________

                              (должность)   (подпись)  (инициалы и фамилия)

"____" ___________________ 20____ г.

Заключение по результатам инвентаризации: _________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи

От Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области

________________    _______________    ____________________________________

   (должность)         (подпись)               (инициалы и фамилия)

________________    _______________    ____________________________________

   (должность)         (подпись)               (инициалы и фамилия)

От _______________________________________________________________________:

                (указывается наименование объекта контроля)

________________    _______________    ____________________________________

   (должность)         (подпись)               (инициалы и фамилия)

________________    _______________    ____________________________________

   (должность)         (подпись)               (инициалы и фамилия)

Акт составлен в 2 экземплярах:

1 - экз. – Управлению финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области,

2 - экз. - объекту контроля.

Один экземпляр получил ____________________/______________/________________

                            (Должность)       (Подпись)          (ФИО)

Приложение № 7

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

Форма

Акт

инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками

и прочими дебиторами и кредиторами

_____________________________

(указывается объект контроля)

________________________                    "___" ______________ 20___ года

  (место составления)

Объект контроля ___________________________________________________________

Ответственное лицо ________________________________________________________

Место проведения инвентаризации ___________________________________________

Основание для проведения инвентаризации ___________________________________

Дата начала инвентаризации ________________________________________________

Дата окончания инвентаризации _____________________________________________

Наименование вида расчетов ________________________________________________

К началу проведения инвентаризации все денежные средства бюджета подтверждены банковскими выписками и документами согласования задолженности.

По данным бухгалтерского учета установлено следующее:

1. Дебиторская задолженность:

	Наименование дебитора
	Номер счета
	Сумма задолженности по балансу

	
	
	всего
	в том числе

	
	
	
	подтвержденная дебиторами
	не подтвержденная дебиторами
	с истекшим сроком исковой давности

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


2. Кредиторская задолженность:

	Наименование кредитора
	Номер счета
	Сумма задолженности по балансу

	
	
	всего
	в том числе

	
	
	
	подтвержденная кредиторами
	не подтвержденная кредиторами
	с истекшим сроком исковой давности

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


Результаты инвентаризации _________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи

От Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области

______________________    _______________    ______________________________

      (должность)            (подпись)            (инициалы и фамилия)

______________________    _______________    ______________________________

      (должность)            (подпись)            (инициалы и фамилия)

От _______________________________________________________________________:

                (указывается наименование объекта контроля)

______________________    _______________    ______________________________

      (должность)            (подпись)            (инициалы и фамилия)

______________________    _______________    ______________________________

      (должность)            (подпись)            (инициалы и фамилия)

Акт составлен в 2 экземплярах:

1 - экз. – Управлению финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области,

2 - экз. - объекту контроля.

Один экземпляр получил

____________________________/__________________/___________________________

       (Должность)               (Подпись)                 (ФИО)

Приложение № 8

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

Форма

Акт

наблюдения процесса или процедуры, выполняемых работниками

(должностными лицами)

_____________________________

(указывается объект контроля)

____________________                        "___" ______________ 20___ года

 место составления

    Должностными лицами Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области __________

___________________________________________________________________________

              (указываются должности, фамилии, инициалы лиц,

___________________________________________________________________________

          уполномоченных на проведение контрольного мероприятия)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

в присутствии представителя(ей) объекта контроля __________________________

                                                  (указываются должности,

___________________________________________________________________________

                            фамилии, инициалы)

а также ___________________________________________________________________

   при необходимости указываются  иные лица, присутствующие при наблюдении,

___________________________________________________________________________

  с указанием должностей, фамилий, наименования организации и информации,

___________________________________________________________________________

                позволяющей однозначно их идентифицировать)

проведено наблюдение ______________________________________________________

                (указывается процесс или процедура, выполняемых работниками

                                    (должностными лицами)

___________________________________________________________________________

     объекта контроля (наблюдение за пересчетом материальных запасов,

                          отслеживание выполнения

___________________________________________________________________________

       процедур, по которым не остается документальных свидетельств

Время и место наблюдения (с указанием адреса): ____________________________

__________________________________________________________________________.

    По результатам наблюдения установлено следующее:

___________________________________________________________________________

             (указывается информация о результатах наблюдения)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Приложение:

1. ________________________________________________________________________

    (указываются документы, используемые при проведении наблюдения, при

                                 наличии)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________;

2. _______________________________________________________________________.

Подписи:

От Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области

___________________    _____________________    ___________________________

    (должность)             (подпись)              (инициалы и фамилия)

___________________    _____________________    ___________________________

    (должность)             (подпись)              (инициалы и фамилия)

От _______________________________________________________________________:

                (указывается наименование объекта контроля)

___________________    _____________________    ___________________________

    (должность)             (подпись)              (инициалы и фамилия)

___________________    _____________________    ___________________________

    (должность)             (подпись)              (инициалы и фамилия)

Иные лица: ________________________________________________________________

            (указывается наименование организаций, представители которых

___________________________________________________________________________

                      присутствовали при наблюдении)

___________________________________________________________________________

___________________    _____________________    ___________________________

    (должность)             (подпись)              (инициалы и фамилия)

___________________    _____________________    ___________________________

    (должность)             (подпись)              (инициалы и фамилия)

Акт составлен в 2 экземплярах:

1 - экз. – Управлению финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области,

2 - экз. - объекту контроля.

Один экземпляр получил

____________________________/__________________/___________________________

       (Должность)               (Подпись)                 (ФИО)

Приложение № 9

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

Форма

Акт

пересчета данных

_____________________________

(указывается объект контроля)

______________________                     "___" _______________ 20___ года

   место составления

    Должностными лицами Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области __________

___________________________________________________________________________

              (указываются должности, фамилии, инициалы лиц,

___________________________________________________________________________

          уполномоченных на проведение контрольного мероприятия)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

в присутствии представителя(ей) объекта контроля __________________________

                                                   (указываются должности,

___________________________________________________________________________

       фамилии, инициалы представителей объекта контроля в случае их

                               присутствия)

проведен пересчет

___________________________________________________________________________

     (указываются данные, подлежащие проверке точности арифметических

                           расчетов в первичных

___________________________________________________________________________

  документах, бухгалтерских записях либо данные самостоятельных расчетов,

                              выполненные на

___________________________________________________________________________

  основании правовых актов, устанавливающих порядок определения стоимости

                              товаров (работ,

___________________________________________________________________________

      услуг), и данных, полученных по результатам контрольных обмеров

                          (осмотров), отличных от

__________________________________________________________________________.

                       данных первичных документов)

По результатам  пересчета  установлено следующее:

___________________________________________________________________________

             (указывается информация о результатах пересчета)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Приложение:

    1. ____________________________________________________________________

      (указываются документы, используемые при проведении пересчета и

                            прилагаемые к акту)

__________________________________________________________________________;

    2. ___________________________________________________________________.

    Подписи:

От Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области

___________________    _____________________    ___________________________

    (должность)             (подпись)              (инициалы и фамилия)

___________________    _____________________    ___________________________

    (должность)             (подпись)              (инициалы и фамилия)

От ________________________________________________________________________

      (указывается наименование объекта контроля, при необходимости)

___________________    _____________________    ___________________________

    (должность)             (подпись)              (инициалы и фамилия)

___________________    _____________________    ___________________________

    (должность)             (подпись)              (инициалы и фамилия)

Акт составлен в 2 экземплярах:

1 - экз. – Управлению финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области,

2 - экз. - объекту контроля.

Один экземпляр получил

____________________________/__________________/___________________________

       (Должность)               (Подпись)                 (ФИО)

Приложение №  10

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

Форма

Акт

контрольного обмера объемов выполненных работ

(строительно-монтажных, ремонтных, реставрационных,

пусконаладочных и прочих работ), а также качества

и количества фактически использованных материалов

и установленного оборудования

____________________________

(указывается объект контроля)

________________________                   "___" _______________ 20___ года

   место составления

    Должностными лицами Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области __________

___________________________________________________________________________

              (указываются должности, фамилии, инициалы лиц,

___________________________________________________________________________

          уполномоченных на проведение контрольного мероприятия)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

в присутствии представителя(ей) объекта контроля __________________________

                                                   (указываются должности,

___________________________________________________________________________

            фамилии, инициалы представителей объекта контроля)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

а также представителя(ей) подрядной организации ___________________________

                                        (указывается наименование подрядной

___________________________________________________________________________

    организации, должности, фамилии, инициалы, представителей подрядной

                               организации)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

проведен контрольный обмер: _______________________________________________

___________________________________________________________________________

  (указываются подлежащие контрольному обмеру объемы выполненных работ, а

                                   также

___________________________________________________________________________

       качество и количество фактически использованных материалов и

                       установленного оборудования)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    По результатам контрольного обмера установлено: _______________________

___________________________________________________________________________

        (указывается информация о результатах контрольного обмера)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Приложение:

    1. ____________________________________________________________________

        (указываются документы, используемые при проведении контрольного

                                   обмера)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________;

    2. ___________________________________________________________________.

    Подписи:

    От Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области

    ____________________ _______________ ______________________________

         (должность)         (подпись)        (инициалы и фамилия)

    ____________________ _______________ ______________________________

         (должность)         (подпись)        (инициалы и фамилия)

    От ___________________________________________________________________:

                   (указывается наименование объекта контроля)

    ____________________ _______________ ______________________________

         (должность)         (подпись)        (инициалы и фамилия)

    ____________________ _______________ ______________________________

         (должность)         (подпись)        (инициалы и фамилия)

    Представитель подрядной организации ___________________________________

                                            (указывается наименование

    _______________________________________________________________________

                 подрядной организации (в случае участия)

    ____________________ _______________ ______________________________

         (должность)         (подпись)        (инициалы и фамилия)

    ____________________ _______________ ______________________________

         (должность)         (подпись)        (инициалы и фамилия)

Акт составлен в 2 экземплярах:

1 - экз. – Управлению финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области,

2 - экз. - объекту контроля.

Один экземпляр получил

____________________________/__________________/___________________________

       (Должность)               (Подпись)                 (ФИО)

Приложение № 11

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

	Протокол


рассмотрения материалов контрольного мероприятия
	с. Малая Сердоба 
Пензенской области
	
	

	(место составления)
	
	(дата)


	Время начала
	
	час.
	
	мин.


	Время окончания
	
	час.
	
	мин.


Настоящий протокол составлен в соответствии с ведомственным стандартом внутреннего муниципального финансового контроля, утвержденным постановлением администрации Малосердобинского района Пензенской области от _________ № ____
 (должность, наименование контролирующего органа, Ф.И.О)
рассмотрел(а) _________________________________________________________________ 
(наименование и дата итогового документа контрольного мероприятия, основание проведения контрольного мероприятия).
Иные рассмотренные материалы: 
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________

.
Рассмотрение произведено при участии и в присутствии: 
(должность (статус), Ф.И.О, для представителей указывается основание представительства
(наименование и иные реквизиты документов, подтверждающих полномочия)
Иные лица, извещенные о времени и месте рассмотрения: 

.
(статус, Ф.И.О., реквизиты документов, подтверждающих факт извещения)
Участвующим и присутствующим лицам объявлено о применении технических средств

.
(каких именно)
Относительно обстоятельств, имеющих значение для рассмотрения дела о нарушениях, установленных в ходе контрольного мероприятия 
(должность, Ф.И.О)
устно сообщил(а) следующее:  
.
(описание обстоятельств)
По результатам рассмотрения _____________________________________________ 
(наименование и дата итогового документа контрольного мероприятия)
в соответствии с Федеральным стандартом внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля «Реализация результатов проверок, ревизий и обследований», утвержденного постановлением правительства Российской Федерации от 23.07.2020 № 1095, ведомственным стандартом внутреннего муниципального финансового контроля, утвержденного постановлением администрации Малосердобинского района Пензенской области от __________ № ___ 
(должность, наименование контролирующего органа, Ф.И.О)
принято 
РЕШЕНИЕ
(описание решения по результатам контрольного мероприятия)
Приложения к протоколу 

;
(фотографические снимки и негативы, киноленты, файлы аудиозаписи (видеозаписи) на материальных носителях, копии документов, подтверждающие полномочия представителей и другие материалы)

;

.
Протокол зачитан вслух.
Замечания к протоколу  

.
(содержание замечаний с указанием Ф.И.О. лица, представившего замечание, либо указание на их отсутствие)
Подпись должностных (-ого) лиц(-а) (его представителя), объекта контроля,
(дата, подпись, Ф.И.О. должностного лица, участвующего в рассмотрении, для представителя указывается основание представительства (наименование и иные реквизиты документа, подтверждающего полномочия)
Подпись должностных лиц;
________________________________                          ___________________
          (наименование должности)                           (подпись)(ФИО)
________________________________                          ___________________
          (наименование должности)                           (подпись)(ФИО)
________________________________                          ___________________
          (наименование должности)                           (подпись)(ФИО)
Приложение № 12

к постановлению

от 24.05.2021 № 124

Журнал

учета жалоб досудебного обжалования решений и действий

(бездействия) Управления финансов администрации Малосердобинского района Пензенской области и их должностных лиц

	N п/п
	Дата регистрации жалобы
	Заявитель
	Краткое содержание жалобы
	Подпись специалиста
	Примечания
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