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 Рекомендации 
по оформлению папок с подписными листами, составлению протокола об итогах сбора подписей избирателей, собранных в поддержку выдвижения списка кандидатов, выдвижения (самовыдвижения) кандидата в депутаты представительного органа муниципального образования, представляемых в избирательную комиссию, организующую подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления
1. Оформление папок с подписными листами

1.1. При проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования по одномандатным избирательным округам форма подписного листа установлена приложением № 1 к Закону Пензенской области от 26 февраля 2006 года № 976-ЗПО «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Пензенской области по одномандатным избирательным округам» (далее – Закон 
№ 976-ЗПО). При проведении выборов депутатов представительного органа муниципального образования по одномандатным избирательным округам и единому избирательному округ формы подписных листов установлены приложениями №№ 1 и 1-1 к Закону Пензенской области от 22 мая 2006 года № 1048-ЗПО «О выборах депутатов представительного органа муниципального образования в Пензенской области по одномандатным избирательным округам и по единому избирательному округу» (далее — Закон № 1048-ЗПО). Избирательная комиссия, организующая подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления, утверждает образец заполнения подписного листа в части, касающейся указания наименования представительного органа муниципального образования, наименования муниципального образования, наименования и (или) номера избирательного округа.
1.2. Количество подписей избирателей, которое необходимо для регистрации списка кандидатов по единому избирательному округу составляет 0,5 процента от числа избирателей, зарегистрированных на территории избирательного округа по состоянию на 1 января или 1 июля года, в котором проводятся выборы, а для регистрации кандидатов, выдвинутых по одномандатным округам, - 0,5 процента от числа избирателей, зарегистрированных на территории соответствующего избирательного округа, указанного в схеме одномандатных избирательных округов. Количество подписей не может быть менее 10 подписей. Количество представляемых для регистрации кандидата, списка кандидатов подписей избирателей может превышать количество подписей, необходимое для регистрации, но не более чем на 10 процентов. Если для регистрации кандидата, списка кандидатов требуется представить менее 40 подписей, количество представляемых подписей избирателей может превышать количество подписей, необходимое для регистрации кандидата, списка кандидатов, не более чем на четыре подписи. В случае если в избирательном округе число избирателей составляет менее 200 человек, сбор подписей в поддержку выдвижения кандидата не осуществляется.
1.3. Подписной лист изготавливается для заполнения только с одной стороны и должен содержать пять строк для проставления подписей избирателей.

1.4. Подписные листы должны быть пронумерованы и сброшюрованы.

1.5. В одну папку помещается не более 100 листов.
1.6. Подшивка подписных листов помещается в плотную обложку и прошивается вместе с обложкой. Прошивание осуществляется таким образом, чтобы полностью были видны все данные подписного листа. Концы прошивочной нитки (шнура, шпагата) выводятся на оборотную сторону обложки, фиксируются наклеиванием бумажной накладки (круглой, квадратной, прямоугольной или иной формы), на которую ставятся подпись кандидата, уполномоченного представителя избирательного объединения, выдвинувшего список кандидатов, и печать избирательного объединения (если избирательное объединение является юридическим лицом).

1.7. На лицевой стороне обложки каждой папки указываются: наименование представительного органа муниципального образования (с указанием номера созыва), наименование избирательного объединения, выдвинувшего список кандидатов либо фамилия, имя, отчество кандидата, выдвинутого по одномандатному избирательному округу и номер округа, номер папки, количество подписных листов и подписей избирателей в папке.
1.8. Номер подписного листа проставляется в правом нижнем углу каждого подписного листа. Нумерация подписных листов должна быть сквозной в пределах каждой папки.

2. Составление протокола об итогах сбора подписей избирателей

2.1. 
Протокол об итогах сбора подписей избирателей составляется в соответствии с требованиями, предусмотренными частью 8-5 статьи 36 Закона № 976-ЗПО либо частью 8-5 статьи 36 Закона № 1048-ЗПО, и представляется на бумажном носителе и в машиночитаемом виде.

Форма протокола об итогах сбора подписей избирателей устанавливается избирательной комиссией организующую подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления. Форма является обязательной.

Образец формы протокола об итогах сбора подписей избирателей представлен в постановлениях Избирательной комиссии Пензенской области от 14.06.2022 № 10/138-7 « О Методических рекомендациях по подготовке перечня и форм документов, представляемых избирательными объединениями и кандидатами в избирательную комиссию, на которую возложены полномочия по подготовке и проведению выборов депутатов представительного органа муниципального образования в Пензенской области по одномандатным избирательным округам и от 14.06.2022 № 10/137-7 «О Методических рекомендациях по подготовке перечня и форм документов, представляемых избирательными объединениями и кандидатами в избирательную комиссию, на которую возложены полномочия по подготовке и проведению выборов депутатов представительного органа муниципального образования в Пензенской области по одномандатным избирательным округам и по единому избирательному округу».

2.2. 
Избирательной комиссии, организующей подготовку и проведение выборов в органы местного самоуправления (далее – Комиссия) рекомендуется установить следующие обязательные требования к заполнению протоколов об итогах сбора подписей избирателей:

2.2.1. Машиночитаемый вид протокола представляется в виде файла в формате *.doc или *.rtf с именем Protokol. При заполнении таблицы не следует объединять или разделять графы.

2.2.2. В итоговой строке первой части таблицы указываются соответственно: общее количество папок, листов, подписей (без учета исключенных (вычеркнутых).

2.2.3. Во второй части таблицы указывается общее количество подписей избирателей, не подлежащих проверке.

2.2.4. Протокол набирается шрифтом «Times New Roman», размер – не менее 12 пунктов.

2.2.5. Число записей в первой части таблицы протокола об итогах сбора подписей должно быть равно числу представленных папок с подписными листами.
