Приложение №1
к постановлению администрации

Малосердобинского района

от 02.10.2017 № 320
Перечень 

персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных 

администрации Малосердобинского района
	№

пп
	Наименование (вид) ПДн
	Содержание персональных данных
	Источник получения
	Основание для обработки персональных данных
	Цели/технологический процесс обработки
	Срок хранения, условия прекращения обработки
	Порядок уничтожения


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Отдел правовой, антикоррупционной и кадровой работы

	1.
	Паспортные данные
	Фамилия, имя, отчество, место и дата рождения
	Паспорт гражданина РФ
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Назначение, перевод, увольнение работника, прохождение муниципальной службы, оформление страхового медицинского полиса
	75 лет после увольнения
	По окончании срока назначается экспертиза. Итоги проведения экспертизы оформляются актом, и не имеющие никакой (юридической, материальной и иной) ценности персональные данные уничтожаются

	2.
	Сведения 
об образовании
	Наименование образовательного учреждения, сведения о документах, подтверждающие образование: наименование, номер, дата выдачи, специальность, дата, место, тема (специальность) прохождения повышения квалификации (переподготовки), ученое звание, ученая степень
	Диплом об образовании, удостоверение о повышении квалификации, переподготовке, диплом о присвоении ученой степени, аттестат о присвоении ученого звания
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Назначение работника, прохождение муниципальной службы
	75 лет после увольнения
	

	3.
	Сведения воинского учета
	Категория запаса, воинское звание, категория годности к военной службе, состав (профиль), ВУС, место постановки на воинский учет, информация о снятии с воинского учета
	Военный билет
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Федеральный закон от 28.03.1998 №53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе» (с последующими изменениями), Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Ведение воинского учета
	75 лет после увольнения
	

	4.
	Сведения о трудовой деятельности, прохождении государственной гражданской службы
	Место работы, должность,

период работы, причины увольнения, дата заключения, дата начала и дата окончания договора, вид работы, срок действия договора, наличие испытательного срока, режим труда, длительность основного отпуска, длительность дополнительного отпуска за выслугу лет, длительность отпуска за ненормированный служебный день, обязанности работника, дополнительные социальные льготы и гарантии, число изменения к трудовому договору, категория персонала, продолжительность рабочей недели, система оплаты, данные 
об аттестации, информация 
об отпусках, информация о командировках, информация о периоде временной нетрудоспособности телефонный номер (рабочий)
	Трудовая книжка, личное дело, служебный контракт, распоряжения Губернатора Пензенской области, распоряжения Правительства Пензенской области, приказы руководителя аппарата Губернатора и Правительства Пензенской области, листки временной нетрудоспособности
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе»,Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Назначение, перевод, увольнение работника, прохождение муниципальной службы
	75 лет после увольнения
	

	5.
	Сведения о месте жительства
	Адрес регистрации, серия, номер паспорта, кем и когда выдан, адрес фактического проживания, телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный), ИНН
	Анкета, свидетельство ИНН, паспорт гражданина РФ
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Назначение, перевод, увольнение работника, прохождение муниципальной службы
	75 лет после увольнения
	

	6.
	Дополнительные данные 
о работнике
	Информация о знании иностранных языков, данные о наградах и поощрениях, информация о пребывании за границей, семейное положение, информация о наличии/отсутствии судимости, данные о доходах, имуществе, обязательствах имущественного характера
	анкета, документы о награждении,

сведения о доходах, имуществе, обязательствах имущественного характера, акты гражданского состояния,
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Назначение, перевод, увольнение работника, прохождение муниципальной службы
	75 лет после увольнения
	

	7.
	Паспортные данные, сведения об образовании, трудовом стаже кандидатов и участников резерва управленческих кадров
	Фамилия, имя, отчество; место, дата рождения; пол; гражданство; информация о наличии/отсутствии судимости; информация об образовании (наименование образовательного учреждения, специальность, квалификация, дата окончания обучения); информация дополнительном профессиональном образовании; информация о навыках работы с компьютером; информация о воинской обязанности; информация об ученом звании, ученой степени; информация о научных трудах; информация об участии в общественных организациях; информация о трудовом стаже (место работы, должность, период работы); информация о знании иностранных языков; данные о повышении квалификации; данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях
	Анкета
	Постановление администрации Малосердобинского района от 15.08.2012 №242 «Об утверждении Порядка формирования муниципального резерва управленческих кадров Малосердобинского района», Распоряжение администрации Малосердобинского района от 06.10.2010 №108-р «О создании рабочей группы для подготовки предложений по формированию муниципального резерва управленческих кадров Малосердобинского района Пензенской области»
	Конкурсный отбор,

организация прохождения повышения квалификации (переподготовки), передача данных в аппарат полномочного представителя Президента РФ в ПФО
	3 года после исключения из резерва
	По окончании срока хранения назначается комиссия по уничтожению, которая отбирает и уничтожает персональные данные путем сожжения и стирания электронных носителей информации. Результаты оформляются актом

	8.
	Сведения о месте жительства, семейном положении кандидатов и участников резерва управленческих кадров
	Серия, номер паспорта, кем и когда выдан; информация об изменении фамилии, имени, отчества;

национальность; адрес электронной почты; адрес регистрации, адрес фактического проживания; информация о воинской обязанности; форма допуска к государственной тайне; телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный); семейное положение и состав семьи (муж/жена, дети)Первичные учетные данные на руководителей организации
	Анкета
	Постановление администрации Малосердобинского района от 15.08.2012 №242 «Об утверждении Порядка формирования муниципального резерва управленческих кадров Малосердобинского района», Распоряжение администрации Малосердобинского района от 06.10.2010 №108-р «О создании рабочей группы для подготовки предложений по формированию муниципального резерва управленческих кадров Малосердобинского района Пензенской области»
	Конкурсный отбор, организация прохождения повышения квалификации (переподготовки), передача данных в аппарат полномочного представителя Президента РФ в ПФО
	3 года после исключения из резерва
	

	9.
	Паспортные данные
	Фамилия, имя, отчество, место и дата рождения
	Паспорт гражданина РФ, анкета
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», согласие участника конкурса
	Организация проведения конкурса на замещение вакантной должности
	3 года после участия в конкурсе
	

	10.
	Сведения об образовании
	Наименование образовательного учреждения, сведения о документах, подтверждающие образование: наименование, номер, дата выдачи, специальность, дата, место, тема (специальность) прохождения повышения квалификации (переподготовки), ученое звание, ученая степень
	Диплом об образовании, удостоверение о повышении квалификации, переподготовке, диплом о присвоении ученой степени, аттестат о присвоении ученого звания
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», согласие участника конкурса
	Организация проведения конкурса на замещение вакантной должности
	3 года после участия в конкурсе
	

	11.
	Сведения воинского учета
	Категория запаса, воинское звание, категория годности к военной службе, состав (профиль), ВУС, место постановки на воинский учет, информация о снятии с воинского учета
	Военный билет
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», согласие участника конкурса
	Организация проведения конкурса на замещение вакантной должности
	3 года после участия в конкурсе
	

	12.
	Сведения о трудовой деятельности, прохождении муниципальной  службы
	Место работы, должность,

период работы, причины увольнения
	Трудовая книжка,

анкета
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», согласие участника конкурса
	Организация проведения конкурса на замещение вакантной должности
	3 года после участия в конкурсе
	

	13.
	Дополнительные данные о работнике
	Адрес фактического проживания, телефонный номер (домашний, рабочий, мобильный), информация о знании иностранных языков, ИНН, данные о наградах и поощрениях, информация о пребывании за границей, информация о наличии/отсутствии судимости, данные о доходах, имуществе, обязательствах имущественного характера, адрес регистрации, серия, номер паспорта, кем и когда выдан, семейное положение
	Анкета, свидетельство ИНН, документы о награждении, сведения о доходах, имуществе, обязательствах имущественного характера, акты гражданского состояния
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», согласие участника конкурса
	Организация проведения конкурса на замещение вакантной должности
	3 года после участия в конкурсе
	

	14.
	Персональные данные лиц, представленных к награждению и награжденных государственными наградами
	Фамилия, имя, отчество;

Место и дата рождения;

Информация об образовании (наименование образовательного учреждения, сведения о документах, подтверждающие образование: наименование, дата выдачи, специальность);

Информация о трудовом стаже (место работы, должность, период работы);

Данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях;

Семейное положение и состав семьи (муж/жена, дети);

Информация об ученом звании, ученой степени
	Наградной лист
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», согласие участника конкурса
	Согласование кандидатуры на награждение
	Согласование кандидатуры/ отказ в согласовании
	

	15.
	Персональные данные лиц, представленных к награждению и награжденных наградами Пензенской области, мерами поощрения Губернатора Пензенской области
	Фамилия, имя, отчество;

Место и дата рождения;

Информация об образовании (наименование образовательного учреждения, сведения о документах, подтверждающие образование: наименование, дата выдачи, специальность);

Информация о трудовом стаже (место работы, должность, период работы);

Данные о наградах, медалях, поощрениях, почетных званиях;

Семейное положение и состав семьи (муж/жена, дети);

Информация об ученом звании, ученой степени
	Наградной лист
	Законы Пензенской области об учреждении наград Пензенской области, постановления Губернатора Пензенской области о поощрениях Губернатора Пензенской области
	Согласование кандидатуры на награждение, ведение реестра награжденных лиц
	Согласование кандидатуры/ отказ в согласовании,

постоянно
	


	16.
	Персональные данные лиц, которым назначена пенсия за выслугу лет
	Фамилия, имя, отчество;

Дата рождения;

Информация о стаже государственной гражданской службы (место работы, должность, период работы);

Данные о размере пенсии за выслугу лет на государственной гражданской службе
	Пенсионное дело
	Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 17.02.2015 №381-39/III «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении за выслугу лет муниципальных служащих Малосердобинского района Пензенской области», Постановление администрации Малосердобинского района от 25.02.14 №46 «Об утверждении Правил обращения за пенсией за выслугу лет  муниципальных служащих Малосердобинского района, её назначения, исчисления и выплаты»
	Организация работы комиссии по установлению пенсии за выслугу лет
	Назначение пенсии за выслугу лет
	

	Организационный отдел

	1
	Сведения гражданина, обратившегося 
в адрес Главы администрации Малосердобинского района
	Фамилия, имя, отчество, адрес, контактный телефон
	Почтовое отправление, электронная почта, устное обращение, СМ-обращение
	Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Получение, регистрация, хранение, передача
	1 год в отделе и 4 года в Архиве Малосердобинского района
	По окончании срока хранения назначается комиссия по уничтожению, которая отбирает и уничтожает персональные данные путем сожжения и стирания электронных носителей информации. Результаты оформляются актом

	
	Первичные учетные данные: глав местных администрация, глав муниципальных образований, председателей представительных органов
	ФИО работника
	Сведения органов местного самоуправления Малосердобинского района
	Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	На период работы
	

	2.
	Сведения о занимаемой должности
	Наименование органа местного самоуправления
	Сведения органов местного самоуправления Малосердобинского района
	Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	На период работы
	

	3.
	Сведения о реквизитах: глав местных администраций, глав муниципальных образований, председателей представительных органов
	- год рождения;

почтовый адрес места работы;

- номер телефона;

- электронный адрес
	Сведения органов местного самоуправления Малосердобинского района
	Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	На период работы
	

	Мобилизационная работа

	1
	Паспортные данные, сведения о загранпаспорте, сведения об образовании, сведения о ближайших родственниках, сведения о трудовой деятельности
	Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения, адрес проживания, откуда прибыл, семейное положение, наличие загранпаспорта, выезд за границу, наименование образовательного учреждения, специальность, отец, мать, сестры, братья (старше 16 лет),  место предыдущей работы, занимаемая должность на предыдущей работе,  занимаемая должность
	Паспорт, Трудовая книжка, анкета
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», Федеральный Закон от 21.07.1993 №5485-1 «О Государственной тайне» (с последующими изменениями), Федеральный закон от 28.03.1998 №53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе» (с последующими изменениями),  Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	75 лет после увольнения
	По окончании срока назначается экспертиза. Итоги проведения экспертизы оформляются актом, и не имеющие никакой (юридической, материальной и иной) ценности персональные данные уничтожаются

	2.
	Сведения воинского учета
	Категория запаса, воинское звание, категория годности к военной службе, состав(профиль), ВУС, место постановки на воинский учет, информация о снятии с воинского учета
	Военный билет
	Федеральный закон

от 02.03.2007

№ 25-ФЗ

«О муниципальной службе РФ», Закон Пензенской области от 10.10.2007 №1390-ЗПО «О муниципальной службе в Пензенской области», Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 03.03.2014 №235-24/III «Об утверждении Положения о муниципальной службе в Малосердобинском районе», Федеральный закон от 26.02.1997 №31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»,  Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Бронирования ГПЗ
	75 лет после увольнения
	

	Отдел сельского хозяйства и экономики

	1
	Паспортные данные
	Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения, адрес проживания
	Паспорт
	Для осуществления деятельности отдела
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	5 лет после заключения договоров
	По окончании срока хранения назначается комиссия по уничтожению, которая отбирает и уничтожает персональные данные путем сожжения и стирания электронных носителей информации. Результаты оформляются актом

	2
	Первичные учетные данные на руководителей организации
	ФИО руководителя, контактный телефон
	Общедоступные источники: СМИ, справочные издания
	Для осуществления деятельности отдела
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	На период работы
	

	3
	АС «Торговый реестр»
	ФИО руководителя, ИНН, ОКТПО, ЭКВЭД, ОКТМО
	Согласие субъекта
	Для осуществления деятельности отдела
	
	
	

	4
	АС «Парус»
	Обезличенные данные
	Администрации сельских советов
	Для осуществления деятельности отдела
	
	
	

	5
	Паспортные данные, сведения об образовании, месте работы, сведения о семейном положении,  составе семьи, сведения имущественного характера у супругов, детей
	Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения, адрес проживания, откуда прибыл, семейное положение,  наименование образовательного учреждения, специальность, место работы, наличие имущества у супругов, детей, состав семьи
	Паспорт, трудовая книжка, справка о составе семь, справка имущественного характера
	Для осуществления деятельности отдела
	Систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	На участия в программе
	

	Отдел архитектуры, строительства и коммунального хозяйства

	1.
	Первичные учетные данные на руководителей организации
	ФИО руководителя, контактный телефон
	Общедоступные источники: СМИ, справочные издания
	Для осуществления деятельности отдела
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	На период работы
	По окончании срока хранения назначается комиссия по уничтожению, которая отбирает и уничтожает персональные данные путем сожжения и стирания электронных носителей информации. Результаты оформляются актом

	2
	Паспортные данные, наличие жилого помещения, наличие родителей, наличие опекуна, место учебы, состав семьи
	ФИО, дата и место рождения, наличие жилого помещения, состав семьи, наличие родителей,  наличие опекунов, место учебы,
	Паспорт, Справка об отсутствия жилья (БТИ, Росреестр), Решении суда о лишении родительских прав, Постановление администрации об установлении опеки, учебное заведение, администрация с/совета
	Для осуществления деятельности отдела
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	На период работы
	

	Отдел учёта и отчетности

	1.
	Первичные учетные данные работников
	ФИО работника
	Паспорт
	Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Начисление и перечисление зарплаты, командировочных, пособий, передача данных о сотруднике в ИФНС, Пенсионный фонд
	На период работы,  75 лет после увольнения
	По окончании срока назначается экспертиза. Итоги проведения экспертизы оформляются актом, и не имеющие никакой (юридической, материальной и иной) ценности персональные данные уничтожаются

	2.
	Сведения о занимаемой должности
	- Наименование структурного подразделения;

- Наименование занимаемой должности;

- Данные о трудовом договоре;

- Информация о перемещении по должности, увольнении


	Распоряжения Администрации Малосердобинского района
	Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Начисление и перечисление зарплаты, командировочных, пособий, передача данных о сотруднике 
в ИФНС, Пенсионный фонд
	На период работы, 
75 лет после увольнения
	

	3.
	Финансовое состояние работника
	Сведение о текущем должностном окладе
	Распоряжения Администрации Малосердобинского района
	Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Начисление и перечисление зарплаты
	На период работы, 
75 лет после увольнения
	

	4.
	Сведение о реквизитах работника
	- дата рождения;

- адрес прописки;

- адрес проживания;

- ИНН;

- данные паспорта

- номер страхового свидетельства
	Паспорт, страховое свидетельство, свидетельство о присвоении ИНН
	Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Начисление и перечисление зарплаты, командировочных, пособий, передача данных о сотруднике
в ИФНС, Пенсионный фонд
	На период работы, 
75 лет после увольнения
	

	5.
	Дополнительные данные о работнике
	- информация о трудовом стаже 
(период работы)

- семейное положение и состав семьи (дети)

- форма допуска;

- информация об отпусках;

- информация о командировках;

- информация о болезнях;

- информация о негосударственном пенсионном обеспечении
	Трудовая книжка, свидетельство 
о регистрации брака, распоряжения Администрации Малосердобинского района,

листки временной нетрудоспособности, 
др. документы
	Трудовой кодекс РФ, согласие работника
	Начисление и перечисление зарплаты, командировочных, пособий, передача данных о сотруднике в ИФНС, Пенсионный фонд
	На период работы, 
75 лет после увольнения
	

	Сектор по организации закупок для муниципальных нужд, технической защите информации

	6
	Сведения о участниках размещения заказов
	Фамилия, Имя, Отчество, адрес проживания по прописке, ИНН, расчетный счет в банке
	Заявка
	Для осуществления деятельности сектора
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	3 года
	По окончании срока хранения назначается комиссия по уничтожению, которая отбирает и уничтожает персональные данные путем сожжения и стирания электронных носителей информации. Результаты оформляются актом

	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

	1.
	Сведения о несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном положении
	Фамилия, имя, отчество, дата рождения. Адрес прописки, адрес фактического проживания, паспортные данные, данные о состоянии здоровья, информация об образовании. состав семьи, информация о близких родственниках
	Акт обследован6ия жилищно-бытовых условий несовершеннолетних, по запросу от  МУЗ Малосердобинская ЦРБ
	Решение Собрания Представителей Малосердобинского района от 29.10.2014 № 308-33/III «О комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Малосердобинского района»
	На основании решения  Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав информация о субъектах заносят в банк данных ДЕСОП 
	До достижения субъектом 18 лет
	По окончании срока хранения назначается комиссия по уничтожению, которая отбирает и уничтожает персональные данные путем сожжения и стирания электронных носителей информации. Результаты оформляются актом

	Физическая культура и спорт

	1
	Первичные учетные данные на руководителей организации
	ФИО руководителя, контактный телефон
	Общедоступные источники: СМИ, справочные издания
	Для осуществления деятельности подразделения
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	На период работы
	По окончании срока хранения назначается комиссия по уничтожению, которая отбирает и уничтожает персональные данные путем сожжения и стирания электронных носителей информации. Результаты оформляются актом

	2.
	Сведения об участниках соревнований
	Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, место работы (учебы), адрес прописки, паспортные данные, допуск врача к соревнованиям, контактный телефон
	Согласие субъекта (согласие родителей, если ребенок)
	Для осуществления деятельности подразделения
	Заносится в список участников соревнований
	На время проведения соревнования
	

	Молодежная политика, культура и туризм

	1
	Первичные учетные данные на руководителей организации
	ФИО руководителя, контактный телефон
	Общедоступные источники: СМИ, справочные издания
	Для осуществления деятельности подразделения
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	На период работы
	По окончании срока хранения назначается комиссия по уничтожению, которая отбирает и уничтожает персональные данные путем сожжения и стирания электронных носителей информации. Результаты оформляются актом

	2
	Сведения об участниках концертных программ
	Фамилия, Имя, Отчество, место жительства, контактный телефон
	Согласие субъекта
	Для осуществления деятельности подразделения
	Сбор, систематизация, накопление, хранение,  уточнение, использование, уничтожение данных
	На период работы
	

	Административная комиссия

	
	Сведения о лицах, совершивших административное правонарушение
	Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, адрес прописки, паспортные данные, место работы
	Административный материал, Протокол об административном правонарушении
	Закон Пензенской области от 02.04.2008 №1506-ЗПО «Кодекс Пензенской области об административных правонарушениях», Закон Пензенской области от 23.10.2009 №1808-ЗПО «Об административных комиссиях в Пензенской области», Постановление администрации Малосердобинского района от 27.12.2010 №392 «О создании административной комиссии Малосердобинского района»
	Выносится решение в отношении лиц, совершивших административное правонарушение
	3 года после вынесения решения административной комиссии
	По окончании срока хранения назначается комиссия по уничтожению, которая отбирает и уничтожает персональные данные путем сожжения и стирания электронных носителей информации. Результаты оформляются актом


Приложение №2

к постановлению администрации

Малосердобинского района

от 02.10.2017 № 320
Перечень
информационных систем персональных данных администрации Малосердобинского района 
	№ п/п
	Наименование ИСПДн 
(ее составные части)
	Наименование объекта (полное и сокращенное), отраслевая (ведомственная) принадлежность, адрес объекта, тел., факс
	Исходные данные классификации ИСПДн

	
	
	
	Структура ИСПДн

(количество серверов (ПЭВМ)
	Наличие подключений к ССОП и сетям МИО (Интернет)
	Режим обработки ПДн (однопользовательский, многопользовательский)
	Разграничение прав доступа (РПД)  поль                                                                                                                        зователей к ресурсам ИСПДн
	Нахождение ИСПДн 

(ее составных частей) 
в пределах  России                                                                     
	Категория ПДн
	Объем обрабатываемых ПДн 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	Отдел правовой, антикоррупционной и кадровой работы

	1
	Сведения о муниципальных служащих и работников администрации Малосердобинского района
	442800, Пензенская область, с. Малая  Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38,  тел. 2-11-99
	ЛВС;

-2 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Данные сотрудников
	< 100000

	2
	Сведения о кандидатах и участников резерва управленческих кадров
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, ул. Ленинская, д.38,  тел. 2-11-99
	ЛВС;

-2 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Иная категория
	< 100000

	Организационной отдел

	3
	Сведения об органах местного самоуправления муниципальных образований Пензенской области
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-15-83
	ЛВС;

-1 ПК


	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Общедоступные
	< 100000

	4
	СМ-обращение граждан
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, ул. Ленинская, д.38, тел. 2-11-54
	ЛВС;

- 1 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	С РПД
	Россия
	Иная категория
	< 100000

	Мобилизационная работа

	5
	Сведения о муниципальных служащих и работников администрации Малосердобинского района
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, ул. Ленинская, д.38, тел. 2-16-45
	- 1 ПК
	Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	С РПД
	Россия
	Данные сотрудников
	< 100000

	Отдел сельского хозяйства и экономики

	6
	Первичные учетные данные на руководителей организаций
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-62-95
	ЛВС;

- 2 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Общедоступные
	< 100000

	7
	Паспортные данные
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-62-95
	ЛВС;

- 1 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Иная категория
	< 100000

	8
	Торговый реестр
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-62-95
	ЛВС;

- 1 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	С РПД
	Россия
	Общедоступные
	< 100000

	9
	Похозяйственный учет
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-62-95
	ЛВС;

- 1 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Иная категория
	< 100000

	10
	Участники программы «Социальное развитие села»
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-12-47
	ЛВС;

- 3 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Иная категория
	< 100000

	11
	Первичные учетные данные на руководителей организаций
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-12-47
	ЛВС;

- 3 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Общедоступные
	< 100000

	Отдел архитектуры, строительства и коммунального хозяйства

	12
	Первичные учетные данные на руководителей организаций
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-12-47
	ЛВС;

- 2 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский ий
	Без РПД
	Россия
	Общедоступные
	< 100000

	13
	Сведения о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-12-47
	ЛВС;

- 2 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	РоссияИная категория
	Иная категория
	< 100000

	Отдел бухгалтерского учёта и отчетности

	14
	Бухгалтерский учет (АС «Смета», Документы ПУ 5,Налогоплательщик ЮЛ, СУФД, АЦК)
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-14-69
	ЛВС;

-2 ПК


	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Многопользовательский
	С РПД
	Россия
	Иная категория
	< 100000

	Сектор по организации закупок для муниципальных нужд, технической защите информации

	15
	Сведения об участниках размещения заказов
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-16-45
	ЛВС;

- 1 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Многопользовательский
	C РПД
	Россия
	Общедоступные
	< 100000

	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав

	16
	Сведения  о несовершеннолетних детях, находящихся в социально-опасном положении.
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-17-59
	ЛВС;

- 1 ПК
	Подключена к сети интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Специальная
	< 100000

	Физическая культура и спорт

	17
	Первичные учетные данные на руководителей организаций
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-17-59
	ЛВС;

- 1 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Общедоступные
	< 100000

	18
	Сведения об участниках соревнований
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-17-59
	ЛВС;

- 1 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Общедоступные
	< 100000

	Молодежная политика, культура и туризм

	19
	Первичные учетные данные на руководителей организаций
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.36, тел. 2-11-94
	ЛВС;

- 1 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Общедоступные
	< 100000

	20
	Сведения об участниках концертных программ
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.36, тел. 2-11-94
	ЛВС;

- 1 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Общедоступные
	< 100000

	Административная комиссия

	21
	Сведения о лицах, совершивших административное правонарушение
	442800, Пензенская область, с. Малая Сердоба, 

ул. Ленинская, д.38, тел. 2-62-94
	ЛВС;

- 1 ПК
	Подключена к сети Интернет. Используются ССОП (при необходимости)
	Однопользовательский
	Без РПД
	Россия
	Иная категория
	< 100000


